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Niniejsza instrukcja zawiera informacje dotyczace tworzenia internetowego pokoju
konferencyjnego eduMEET i dotgczenia do niego jako uczestnik.

1.Przed rozpoczeciem lub dotgczeniem do
spotkania

Wazna uwaga!

Uzywaj tylko najnowszych wersji przegladarek

internetowych!

Technologia WebRTC jest stosunkowo nowa, wcigz jest w fazie rozwoju i standaryzacji. WebRTC
korzysta z technologii wbudowanej w przegladarki internetowe i to jak dziata, zalezy w duzej mierze od

implementacji zawartej w przeglagdarce. Wazne jest wiec, aby uzywac najnowszych wersji przeglgdarek
internetowych.

Obstugiwane przeglgdarki internetowe (w najnowszych wersjach):

e Chrome - petne wsparcie (zalecane)

e Microsoft Edge

Inne przegladarki (w najnowszych wersjach):

e Opera

e Firefox - petne wsparcie (zalecane)

[ ] Safari
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Wymagania systemowe

Aplikacja dziata w przegladarce internetowej, a wiec jest niezalezna od systemu operacyjnego.
Niektére urzadzenia z systemem |OS (zwlaszcza starsze) mogg sprawia¢ rézne problemy z
obstugg urzadzen audio i wideo.

Posiadajgc najnowszg wersje przegladarki Chrome, Edge lub Firefox oraz sprzet audio wideo
(stuchawki / gtosniki, mikrofon, kamera), mozesz zaczynaé. Jesli bedziesz stuchaczem,
wystarczg same gtosniki. W innym przypadku potrzebujesz rowniez mikrofonu oraz kamery.

2.Aby rozpoczgc¢ spotkanie i zaprosic uczestnikow

e Wejdz pod adre: https://meet.uz.zgora.pl/

Zobaczysz gtéwny ekran ustugi eduMEET, w ktérym widoczne sg losowo wygenerowane nazwa
pokoju oraz nazwa uzytkownika. Pozostawienie tej nazwy pokoju minimalizuje ryzyko
dotgczenia przypadkowych oséb. Mozna te nazwe zmieni¢ na wtasng lub ustalong wczesniej
przez innych uczestnikéw spotkania. Nie ma koniecznoéci rezerwowania nazwy pokoju
wczesniej. Pokoj tworzy sie w momencie dotgczenia pierwszego uczestnika.
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Jesli posiadasz login i hasto, mozesz klikng¢ przycisk logowania, znajdujacy
m e sie w prawym goérnym narozniku. Kliknigcie przekieruje Cie na strone

logowania.

Ponizej mozesz wybra¢ ustawienia audio oraz wideo dla wideokonferenciji:

Wytacz mikrofon i kamere - kamera oraz mikrofon bedg domysinie
a ? - \?/ + wytgczone i strumien audio/video nie zostanie przestany. W czasie
wideokonferencji bedziesz mie¢ mozliwo$¢ wigczenia kamery oraz
mikrofonu.

Wiacz tylko kamere - mikrofon zostanie wytgczony i twoj dzwiek nie

A b n 0, g Zzostanie wystany. W czasie wideokonferencji bedziesz mie¢
“ 1 i mozliwo$¢ wigczenia mikrofonu/ wytgczenia kamery

Wiacz tylko mikrofon - kamera zostanie wytgczona i obraz nie
zostanie przestany. W czasie wideokonferencji bedziesz mieé
mozliwo$¢ wigczenia kamery/wytgczenia mikrofonu
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Wiacz mikrofon i kamere - kamera oraz mikrofon bedg domysinie
& & 8 wigczone. W czasie wideokonferencji bedziesz mie¢ mozliwos¢
wytgczenia kamery oraz mikrofonu.
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DOLACZ Kliknij “Dotgcz” aby dotgczy¢ do spotkania.

Pojawig sie okienka z pytaniem przegladarki internetowej, czy pozwalasz eduMEET na
korzystanie z mikrofonu / kamery. Kliknij ,Zezwdl”. Przeglgdarka powinna pamietac te
ustawiania i jesli przez przypadek zablokujesz dostep do mikrofonu lub kamery, mozesz to
zmieni¢ w ustawieniach przegladarki dla danej strony www.

Jesli pokdj jest zamkniety, wyswietli sie okienko z wtasciwg informacjg. W takim przypadku
musisz zaczeka¢ az administrator pokoju Cie wpusci. Kiedy to nastgpi, zostaniesz
automatycznie dotgczony do pokoju.
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Aby umozliwi¢ uczestnikom dotgczenie do pokoju konferencyjnego, skopiuj adres URL
wyswietlany w przeglgdarce, np. https://meet.uz.zgora.pl/tgf3f i wklej go do zaproszenia
e-mail.

Zdarza sie, ze niektorzy uczestnicy korzystajg ze stabego potgczenie internetowego, co moze
powodowac rézne problemy. W takim przypadku zaleca sie uzycie jedynie strumienia audio,
(przez wytgczenie kamer.


http://www/

3.W trakcie spotkania: zarzgdzanie ustawieniami

Pamietaj, aby wyciszy¢ mikrofon, gdy nie rozmawiasz. Uzyj klawisza ,m” lub spaciji, albo Kliknij
ikone mikrofonu w oknie wideo.

oo &5 6 ZAKONCZ

Menu w oknie uczestnika

Wylacz mikrofon (skroét klawiaturowy: ‘m’ lub ‘Spacja”) - kazdy z uczestnikow musi
pamieta¢ o wyciszeniu swojego mikrofonu. Nie ma mozliwosci wyciszania innych
uczestnikow przez organizatora spotkania.

Wylacz kamere - kazdy z uczestnikbw musi pamieta¢ o wigczeniu/wytgczeniu
swojej kamery. Nie ma mozliwosci sterowania kamerami innych uczestnikéw przez
organizatora spotkania.

Udostepnij ekran - aby rozpoczg¢ udostepnianie ekranu, kliknij te ikone, nastepnie
2 w otwartym oknie wybierz obszar, jaki chcesz udostepnic i kliknij “Udostepnij”
(Chrome) / “Zezwol” (Firefox). Aby zatrzymac udostepnianie ekranu, kliknij zielong
ikone udostepniania.

Jesli klikniesz “Udostepnij ekran” i w nastepnym kroku rozmyslisz sie, zobaczysz rozne
komunikaty w zaleznosci od przegladarki, z jakiej korzystasz. W przegladarce Chrome
klikniecie “Anuluj” spowoduje wyswietlenie na czerwono komunikatu o btedzie, ale nie
spowoduje to zadnych innych niedogodnosci. W przeglgdarce Firefox klikniecie “Nie zezwalaj”



spowoduje wyswietlenie tego samego komunikatu, ale jednoczesnie udostepnianie ekranu
zostanie zablokowane. Komunikat o btedzie wyswietli sie za kazdym razem, kiedy ponownie
sprobujesz udostepnic¢ ekran. Mozna zmieni¢ to w ustawieniach przegladarki, ale w zwigzku z
takim zachowaniem przegladarki zaleca sie, aby: ewentualnie zatrzymac udostepnianie dopiero
po jego wczedniejszym zatwierdzeniu.

Btad udostepniania ekranu - anulowanie udostepniania przed jego zatwierdzeniem.

© Wystapit biad podczas uzyskiwania dostepu do ekranu

Aplikacja MEET umozliwia udostepnianie catych ekrandw (np. jesli uzytkownika posiada kilka monitoréw,
to mozna wybrag, ktéry ekran bedzie udostepniany), mozna réwniez wbraé¢ udostepnienie konkretnego
okna np. dokumenty MS Word, Execl, Adobe PDF, czy pokazu slajdéw programu Power Point. W
zaleznosci od przegladarki mozna réwniez udostepni¢ zaktadke (np. Microsoft Edge). Wazne jest, zeby
okno, ktore chcemy udostepnié byto aktywne tzn. nie byto np. zwiniete do paska zadan.

UWAGA!

W przypadku udostepnienia prezentacji programu Power Point nalezy najpierw uruchomic pokaz slajdow,
a nastepnie wybra¢ do udostepnienia okno ,pokazu slajdéw programu Power Point” lub udostepnienie
ekranu, a nie okna! Nalezy oczywi$cie zwréci¢ uwage co na ekranie jest widoczne, gdyz to zostanie
wyswietlone u wszystkich uczestnikow spotkania.

Ogladanie udostepnionego ekranu

Kiedy ktérys z uczestnikow udostepni swéj ekran, wyswietli sie nowe okno z jego widokiem.
Przesuniecie kursora myszy nad tym oknem spowoduje wyswietlenie dwdch ikon.

Otwiera udostepniony ekran w osobnym oknie przegladarki, ktére moze byc¢
dowolnie rozszerzane.

Przetacza udostepniony widok na petny ekran.



Przyciski szybkich dziatan (prawy goérny rog)

ZAKONCZ

Opis przyciskow (od lewej):

e Otworz menu “Wiecej akcji”:

Add new video input

A Hide self view video

Son |
Dodaj strumien wideo - mozesz dodac strumien wideo z innego zrodta

o)
O Ukryj podglad swojego wideo - mozesz ukry¢ swoj widok w swoim oknie eduMEET
o)
o)

Pomoc
O programie

e Wiacz tryb petnoekranowy

e Pokaz uczestnikow

W kropce” widoczna jest catkowita ilos¢ uczestnikow spotkania (moze by¢ wieksza od
ilosci widocznych okien).

e Pokaz ustawienia

o Zaklucz pokdj

Jesli pokdj jest zakluczony, nikt nie moze do niego dotgczy¢, dopdki nie dostanie
zezwolenia lub pokdj nie zostanie otwarty. Jesli pokdj jest zakluczony i pojawig sie

(1)
uczestnicy oczekujgcy na dotgczenie, wyswietli sie ikona poczekalni wraz z liczbg
oczekujgcych uczestnikéw. Klikajgc w tg ikonke otworzy sie okno umozliwiajace

administracje poczekalnig.



Administracja poczekalnig
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WPUSC WSZYSTKICH  ZAMKNIJ

Kliknij ikone “Przejscie z poczekalni” [ aby wybranego uczestnika dotgczy¢ do spotkanialub
“Wpus¢ wszystkich”, aby zezwoli¢ na dotgczenie wszystkim osobom z listy.

e Zaloguj - kliknij aby przejs¢ do strony logowania organizacji
e Zakoncz

Menu spotkania (lewy gérny naroznik)
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Uczestnicy

® Guest 77819 2 .

e Czat
rozpocznij/korzystaj z czat-u
e Udostepnianie plikdw
przeslij pliki innym uczestnikom (via Torrent)




e Uczestnicy
wyswietl liste uczestnikow. Mozna na niej:

o Wyciszy¢ wybranych uczestnikéw (dla siebie)

o Woylgczy¢ widok uczestnika (dla siebie)

o Ustawi¢ wybranych uzytkownikow jako zawsze widocznych - jesli nie widzisz
widoku ktéregos z uczestnikow na ekranie z powodu zbyt duzej liczby
uczestnikow. Ze wzgledu na duze obcigzenie generowane przez wiele
aktywnych podglgdow mozliwosc jest ustawienia tylko okreslone;j ilosci
widocznych uczestnikow.

Okno Uczestnika, ktory bedzie aktywny tzn. bedzie zabierat gtos zostanie
pokazane i zastgpi okno uczestnika, ktory zakonczyt swojg wypowiedz,
chyba, ze moderator ,przypnie” okno uczestnika, aby byto widoczne na state
(do momentu odwoftania tej akcji).

Na poziomie swojego uzytkownika z prawej strony widoczna jest ikonka dtoni.

Pozwala ona ukazac pozostatym uzytkownikom chec zabrania gtosu. W

dyskusji moderowanej, moderator dostaje sygnat i moze przydzieli¢

uczestnikowi prawo gtosu.

Ustawienia ogéine eduMEET

Podczas spotkania masz tez dostep do ustawien ogoélnych eduMEET.

ZAKONCZ

Jesdli jest taka potrzeba, mozesz sprawdzi¢ i zmieni¢ te ustawienia:

Zaktadka Media:

e Wybierz/zmien urzadzenia audio i wideo



=a
Ustawienia
MEDIA WYGLAD ZAAWANSOWANE
ManyCam Virtual Webcam v
Zaawansowane ustawienia wideo v
Domysiny - Mikrofon (HD Pro Webcam C920) (046d:0892) v
Gtlosniki / Stuchawki (Realtek High Definition Audio) v
Zaawansowane ustawienia dzwieku v
ZAMKNIJ
v

e Zaawansowane ustawienia wideo pozwalajg zmienié rozdzielczos¢ wideo oraz liczbe
klatek na sekunde dla udostepnionego ekranu.
UWAGA! Jesli sg jakie$ problemy z ptynno$cig transmisji, mozna ograniczy¢
rozdzielczosc¢ i liczbe klatek dla udostepnionego ekranu (w przypadku udostepniania
ekranu z prezentacjg czy dokumentem, a nie np. jakim$ filmem ilo$¢ klatek mozna
pozostawic¢ na poziomie 5-10 bez duzego wptywu na pogorszenie przekazu).

Zaawansowane ustawienia wideo A
Ultra (UHD) v
30 v

e Zaawansowane ustawienia dzwieku pozwalajg wtgczy¢ lub wytgczyc:



o Usuwanie Echa
o Automatyczne poprawianie gtoSnosci
o Woyciszanie szumu
o Automatyczne wyciszanie mikrofonu, gdy uczestnik nie mowi - jednoczesnie
ustawi¢ mozna prog natezenia dzwieku traktowanego jako szum
Zaawansowane ustawienia dzwieku A
Usun echo £

Automatycznie popraw gtosnosc
Wycisz szum &

Automatycznie wycisz mikrofon, gdy nie mowie 2

Prég szumu:

T
-81 dB

e Zaktadka Wyglad pozwala zmienic:

o Jezyk interfejsu aplikacji

o Sposodb prezentowania widoku uczestnikdw - wszystkie strumienie wideo
jednakowej wielkosci lub strumien wideo méwcy na pierwszym planie
Proporcje wideo (16:9 lub 4:3)
Lustrzany widok wtasnego wideo
Ustawienie gérnego paska zawsze widocznego
Ukrycie ikon sterowania strumieniami
Przesuniecie ikon sterowania strumieniami poza okno wideo
Zakrywanie widoku pokoju przez menu boczne
Pokazywanie powiadomien

o O O O O O O



Ustawienia

MEDIA WY GLAD ZAAWANSOWANE
Polish -
Select language
Wszystkie strumienie wideo jednakowej wielkosc -
Widok pokoju
16:9 -

Froporcje wideo

Lustrzany widok wiasnego wideo

Pozostaw gdérny pasek menu widoczny

Pokaz ikony po najechaniu myszka

Wyswietl przyciski sterowania z boku ekranu

Zakrywaj widok pokoju przez menu boczne

Pokazuj powiadomienia

ZAMKNIY



e Zakfadka “Zaawansowane” pozwala na:
o Przetagczenie w tryb zaawansowany - dodatkowe informacje o strumieniach
zostang wyswietlone w oknach uczestnikow
Wiaczenie lub wytgczenie powiadomien dzwiekowych
Ustawienie liczby widocznych jednoczesnie uczestnikow

| 4

Ustawienia

EDIA V'YGLAC ZAAWANSOWANE
Wyswietl szczegoty strumieni
Wiacz powiadomienia dzwigkowe )
4 =
ZAMKNIJ

e

Dodawanie strumienia wideo z nowego zrodta

Funkcja ta dostepna jest z menu “wiecej akcji” - w goérnym panelu (opcja “Dodaj strumien
wideo”). Po otwarciu okna “Dodatkowe wideo”, masz mozliwos¢ wybrania urzgdzenia, z ktérego
dodany zostanie do spotkania nowy strumien wideo.



Dodatkowe wideo

DODAJ STRUMIEN WIDEO

Aby ten zatrzymac strumien, kliknij ikone E] w jego oknie.

Opuszczanie spotkania

Aby opusci¢ spotkanie, kliknij przycisk znajdujgcy sie w prawym goérnym rogu

ekranu lub zamknij okno przegladarki.

Instrukcja przygotowana przez Poznanskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe dostosowana

do systemu meet.uz.zgora.pl przygotowanego przez Centrum Komputerowe Uniwersytetu
Zielonogorskiego

Link do oryginatu

https://wartowiedziec.pl/attachments/article/58624/eduMEET%20User%20Manual%20v3.4%20PL.

pdf

PSNC - https://www.psnc.pl/

CKUZ - https://www.ck.uz.zgora.pl/index.php?pl
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