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1 Logowanie do CMS

Do panelu CMS posiadaja dostep wytacznie uprawnieni uzytkownicy, dla ktorych zostaty
nadane odpowiednie uprawnienia w systemie. Panel logowania pojawia si¢ po uzyciu
odnosnika ,,panel” umieszczonego na koncu adresu strony:

http://domena.pl/panel

Logowanie domenowe odbywa sie za pomoca loginu i hasta zgodnego z kontem Acitve

Directory.
o® 4 EDUWEB 360
Zaloguj sie

2 Panel CMS

Panel administracyjny z poziomu, ktoérego uprawnieni uzytkownicy zarzadzaja portalem

w zakresie:

o wygladu strony (zarzadzanie uktadem strony, szablony, bloki, wersje graficzne),
e struktury strony,

e plikow (menadzer plikow),

e kontentu (aktualnosci, wpisy, tresc statyczna),

o aplikacji

Panel podzielony jest na sekcje, ktore utatwi¢ maja uzytkownikowi prace z narzedziem.
Gtowna czes¢ - robocza, w ktorej po zalogowaniu wyswietlane sa podstawowe informacje o
systemie, tj. obcigzenie procesora, zajetos¢ dysku i inne (Rys 1.)ale rowniez bloczek ,,na

skroty”, ostatnie zmiany w systemie oraz inne.
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Na skroty
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I Uzycie pamieci
1%
159 GB / 3.86 GB

Rys 1.
L3 - L]
Dzien dobry, Adrian ©
= = & o
MEMADZER PLIKOW PRZE]Di DO STRONY UIYTKOWNICY USTAWIENIA SERWISU

USTAWIEMIA POCITY EDYTOR UKtADU STRONY GEOWNE]

SZABLONY PODSTRON BLOKI MOJE DANE

Data ostatniege logowania: 06-07-2020 15:02:32
adres 1p: 172.20.48.146

EKRANY STARTOWE

= =

ZMIEN HASED

WYLOGU|

Rys 2.
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Ostatnie zmiany
Zmiana Zaloguj sie Data
Tapis ustawier serwisu adrian Matwrijec 06-07-2020 09:1131
Rys 3.

Lewe boczne menu podzielone jest na trzy zaktadki, pierwsza wyswietla zdefiniowane w
panelu CMS Menu - podstrony serwisu, druga zaktadka umozliwia zarzadzanie gtownymi

funkcjonalnosciami a w trzeciej znajduja sie wszystkie aplikacje uruchomione w ramach

danego serwisu.

@® & &

APLIEACJE
STRONY SYSTEM APLIKAC)E

dzanie stromami

i Menu ghiwne

Biblicteka
|-p szkolenia
' Oferty pracy
Py Studenc

Pracodawcy Role
1P aktalnosc

1-Pp Wydarzenia E Lista rdl

Absobwenci | Doktorane

RUILe
kalkulator wynagrodzen

(S Sonda swiden

Projekty | wydarzenia

' Umice sig na spatkanie

Rys 4
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3 Edytor WYSIWYG

Dodawanie tresci odbywa sie przy pomocy edytora WYSIWYG (What You See Is What You
Get), za pomoca ktorego mozna umiesci¢ kontent (tres¢, pliki, zdjecia, tabele, galerie,
mapy) wyswietlany na stronie.
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Rys 5
Zestaw funkcji (poziom 1):

1. Plik:

e Nowy dokument - czysci wprowadzong tresc z edytora
e Przywroc ostatni szkic - przywraca poprzednio zapisang wersje kontentu

e Podglad - pokazuje jak wprowadzony tekst, bedzie wygladat na stronie
docelowej

2. Edycja:
e Cofnij - cofa wprowadzong zmiang
e Pondw - przywraca cofnieta zmiane
e Wytnij- wycina zaznaczony fragment tekstu
e Kopiuj - kopiuje znaczony fragment

e Wklej - wkleja ostatnio skopiowany tekst
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o Wklej jako zwykty tekst - wkleja ostatnio skopiowany tekst bez

formatowania

e Zaznacz wszystko - zaznacza cata tres¢ umieszczong w edytorze
3. Wstaw:

I.  Image - pozwala na wstawienie/edycje obrazka/zdjecia. Obrazek mozna

wstawi¢ wpisujac recznie zrdodto lub podpinajac plik z menadzera plikow.

e Opis obrazka - pole w mozliwoscia wpisania dowolnego ciggu znakow

e Wymiary - pole z mozliwoscia wpisania cyfr

e Tytut - pole checkbox z mozliwoscig nadania tytutu.

e Styl (Zaawansowane) - pole w mozliwoscig wpisania dowolnego ciagu

znakow dla okreslenia za pomoca kodu html stylu wyswietlania

obrazka.

e Qdstep pionowy (Zaawansowane) - pole z mozliwoscia wpisania cyfr

e Qdstep poziomy (Zaawansowane) - pole z mozliwoscia wpisania cyfr

e Ramka (Zaawansowane) - pole z mozliwoscia wpisania cyfr

Wstaw/edytuj obrazek

Ogdine Zaawansowane

Zrodio |
Opis obrazka

W :\." mia r_'r' X

Tytut

Wstaw/edytuj obrazek

Qgoine Zaawansowane

Styl
Odstep pionowy Border width
Odstep poziomy Border style

Rys 7

a

+| Zachowaj proporcje
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Link - pozwala na ustawienie aktywnego linku dla zaznaczonego fragmentu
tekstu. Link mozna wstawic¢ wpisujac recznie adres url lub podpinajac plik z
Menadzera plikow.

Tekst do wyswietlenia - pole z mozliwoscia wpisania dowolnego ciagu
znakoéw

Tytut - pole z mozliwoscia wpisania dowolnego ciagu znakow ktory zostanie
wyswietlony po najechaniu na link.

Link list - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych stron w Panelu CMS.
Wyboér linku powoduje automatyczne wpisanie adresu w polu URL oraz
Tekstu do wyswietlenia.

Cel - wybdr z listy rozwijalnej. Opcja Zaden wyswietli odwotanie
w linku w tym samym oknie przegladarki. Opcja Nowe okno wyswietli
odwotanie w linku w nowym oknie przegladarki.

Class - wybor z listy rozwijalnej z posrod zaimplementowanych stylow dla

aktywnego linku.
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Wstaw link

Ul |

Tekst do wyswietlenia

Tyt

Link list Zaden
Cel Zaden
Class Zaden

Rys 8

lll.  Audio/wideo - pozwala na wstawienie audio/video. Audio/video mozna

wstawic wpisujac recznie

Z Menadzera plikow.

lub podpinajac plik

o Zrédto - pozwala na okredlenie zrédta pliku

e Wymiary - pole z mozliwoscia wpisania cyfr

e Autoplay - pole checkbox w ktorym okreslamy czy plik ma sie

automatycznie odtwarzac po wejsciu na strone.

e Osadz - pozwala osadzi¢ kod postugujac sie kodem html

e Alternatywne zrodto - pozwala na wstawienie alternatywnego zrodta

wyswietlania audio/video w przypadku gdy plik wskazany w zrodle

nie zadziata. Alternatywne zrddto wprowadzane jest analogicznie jak

zrodto.

e Plakat - pozwala na wyswietlenie plakatu dla wskazanego zrddta.

Plakat wprowadzany jest analogicznie jak zrodto.

Insert/edit media

Ogoine Osadz Zzawansowane

Alternatyw

Plakat

Rys 9

a

b |
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IV.  Code sample - pole w ktérym mozna umiesci¢ czes¢ kodu uzywajac réznych

jezykow programowania

Insert/Edit code sample

Rys 10

V. Tabela
e Wstaw tabele - wstawia tabele ztozona z wybranej ilosci kolumn i wierszy
e Wtasciwosci tabeli - pozwala okresli¢ wtasciwosci tabeli
0 Szerokosc - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Wysokosc - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Odstepy komorek - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Dopetnienie komorki - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Ramka - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Tytut - zaznaczenie pozwala wprowadzic tytut nad tabelg

O 0O 0o o o o

Wyréwnanie - wybdr z listy rozwijalnej
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Wiasciwosci tabeli

Ogeine Zzawansowans

Srerokost 100%

Odstzpy komdrek Dopetnienie komdrk
Ramka Tytut

Wyréwmanie Zaden

Ok [

Rys 11

o Styl (zaawansowane) - pozwala okresli¢ styl za pomoca kodu html

o Border style (zaawansowane) - wybor z listy rozwijalnej z posrod
zaimplementowanych styléw tabeli.

o Kolor ramki (zaawansowane) - okresla kolor ramki

o Kolor tta (zaawansowane) - okresla kolor tta

Wiasciwosci tabeli

Ogdine Zzawansowane

Sty border-collzpse: collapse; width: 100%

Eorder styls Select
Kolor rambi

Kolor ta

Rys 12

e Usun tabele - usuwa zaznaczona tabele
e Komodrka:
e Wtasciwosci komorki - pozwala okresli¢ wtasciwosci komorki

o Szerokosc - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
0 Wysokos¢ - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
0 Typ komérki - wybor z listy rozwijalnej
0 Kontekst - wybor z listy rozwijalnej
o

Wyréwnanie w pionie - wybor z listy rozwijalnej
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o Wyréwnanie w poziomie - wybér z listy rozwijalnej
Wiasciwosci komorki
Ogdine Zaswansowans
Szemckost 33.33% = 43pi
Typ kemarki Zaden Hontekst Zaden
Wirdwnanis w pionie Zaden Wyrdwnanie w poziomis

Rys 13
Styl (zaawansowane) - pozwala okreslic styl za pomoca kodu html
o Border style (zaawansowane) - wybor z listy rozwijalnej z posrod
zaimplementowanych styléw komérki.
o Kolor ramki (zaawansowane) - okresla kolor ramki
o Kolor tta (zaawansowane) - okresla kolor tta
tacz komorki - scala zaznaczone komorki

Podziel komdrki - dzieli zaznaczong komarke

Wiersz:

Wstaw wiersz przed - wstawia wiersz przed zaznaczonym wierszem
Wstaw wiersz po - wstawia wiersz po zaznaczonym wierszu
Usun wiersz - usuwa wiersz
Wtasciwosci wiersza - pozwala okresli¢c wtasciwosci wiersza
0 Typ wiersza - wybor z listy rozwijalnej
0 Wyréwnanie - wybér z listy rozwijalnej

0 Wysokos¢ - pole z mozliwosciag wpisania cyfr
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Cpdine
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o Styl (zaawansowane) - pozwala okresli¢ styl za pomoca kodu html

Border style (zaawansowane) - wybor z listy rozwijalnej z posrod

zaimplementowanych styléw wierszy.

o Kolor ramki (zaawansowane) - okresla kolor ramki

Kolor tta (zaawansowane) - okresla kolor tta

Wiasciwosci wiersza

galne Z33Wanzowane
Styl height: 45p;
Border style Zsler
Kolor ramk
Holortia
Rys 15

Wytnij wiersz - wycina wiersz

Kopiuj wiersz - kopiuje wiersz

Wklej wiersz przed - wkleja wiersz przed zaznaczonym wierszem

Wklej wiersz po - wkleja wiersz po zaznaczonym wierszu

Kolumna:

Wstaw kolumne przed - wstawia kolumne w tabeli powyzej zaznaczonej

kolumny

Wstaw kolumne po - wstawia kolumne w tabeli ponizej zaznaczonej

kolumny

Usun kolumne - usuwa zaznaczong kolumne tabeli
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VI.  Znak specjalny - wstawia znak specjalny z listy dostepnych znakow
specjalnych

Znak specjalny

dlels
E|E %

=

o=
&
®

small tilde

B e
in [Tl

Zamiknij
Rys 16
VII.  Pozioma linia - wstawia pozioma linie w wybranym miejscy strony
VIIl.  Nietamliwa spacja - wstawia twarda spacje

IX.  Kotwica - ustawienie identyfikatora kotwicy stuzy do otworzenia strony w
danym miejscu poprzez uzycie #. Np. w danym tekscie ustawilisSmy kotwice z

nr ID K1, to odszukanie tresci powinnismy wpisa¢ www.domena.pl/strona#K1

Kotwica

Rys 17
X.  Wstaw galerie wideo - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych galerii video
Xl.  Wstaw kalendarz akademicki - wyb6r z listy rozwijalnej zdefiniowanych
kalendarzy akademickich
Xll.  Wstaw galerie - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych galerii zdje¢
Xll.  Wstaw galerie video - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych galerii video
XIV.  Wstaw liste linkdw - wybér z listy rozwijalnej zdefiniowanych list linkdw
XV.  Wstaw liste stron - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych list stron
XVI.  Wstaw mape - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych map
XVIl.  Wstaw ankiete - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych ankiet
XVII.  Wstaw banner - wybér z listy rozwijalnej zdefiniowanych banneréw
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XIX.  Wstaw formularz - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych formularzy

4. Widok:
e Kod zrodtowy - pokazuje kod zrodtowy strony w jezyku programowania

Kod zrodiowy

Ok Anuluj

Rys 18

e Pomoce wizualne - pokazuje pomoce wizualne
e Pokaz niewidoczne znaki - pokazuje niewidoczne znaki
e Podglad - wyswietla edytor w osobnym oknie (funkcje z poziomu 2 oraz 3 nie
sg dostepne)
e Petny ekran - wyswietla edytor w widoku petnoekranowym
5. Format:
e Pogrubienie - pogrubia zaznaczony fragment tekstu
e Kursywa - pochyla zaznaczony fragment tekstu
e Podkreslenie - podkresla zaznaczony fragment tekstu
e Przekreslenie - przekresla zaznaczony fragment tekstu
e Indeks gorny - zamienia zaznaczony fragment tekstu na indeks gorny
¢ Indeks dolny - zamienia zaznaczony fragment tekstu na indeks dolny

e Kod zrdodtowy - zamienia dany tekst na kod zrodtowy
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e Bloki - ustawia wybrany format bloku zaznaczonego fragmentu tekstu
e Align - ustawia wybrany format alertu zaznaczonego fragmentu tekstu
e Wyczys¢ formatowanie - czysci formatowanie zaznaczonego fragmentu
tekstu
6. Tabela
e Wstaw tabele - wstawia tabele ztozong z wybranej ilosci kolumn i wierszy
e Wtasciwosci tabeli - pozwala okresli¢c wtasciwosci tabeli
0 Szerokosc - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Wysokosc - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Odstepy komorek - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Dopetnienie komorki - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Ramka - pole z mozliwoscia wpisania cyfr

Tytut - zaznaczenie pozwala wprowadzic tytut nad tabelg

O 0O 0o o o o

Wyréwnanie - wybdr z listy rozwijalnej

Wiasciwosci tabeli

Opdine Zzawansowans

Szerokost 100%

Odstepy komdrek Dopetnienie komdrk
Ramka Tyt

Wyrdwmnanie Zaden

ok [

Rys 19
o Styl (zaawansowane) - pozwala okreslic styl za pomoca kodu html
o Border style (zaawansowane) - wybdr z listy rozwijalnej z posrod
zaimplementowanych styléw tabeli.
o Kolor ramki (zaawansowane) - okresla kolor ramki

o Kolor tta (zaawansowane) - okresla kolor tta
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Wiasciwosci tabeli

Ogéine Zaawansowane

Sty border-collapse: collapse; width: 100%

Eorder style Select
Kolor ramki

Kolor ta

Rys 20

e Usun tabele - usuwa zaznaczona tabele
e Komodrka:
e Wtasciwosci komorki - pozwala okresli¢ wtasciwosci komorki
0 Szerokosc - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Wysokosc - pole z mozliwoscia wpisania cyfr
Typ komorki - wybér z listy rozwijalnej
Kontekst - wybor z listy rozwijalnej

Wyréwnanie w pionie - wybor z listy rozwijalnej

o O O O o

Wyréwnanie w poziomie - wybér z listy rozwijalnej

Wiasciwosci komorki

Ogdine Zaswansowans

Szenckost 33.33: e 45p
Typ komdrk Zaden Hontekst

Wrdwnaniz w pionie Zaden Wyrdwnaniz w poziomiz

Rys 21
Styl (zaawansowane) - pozwala okreslic styl za pomoca kodu html
Border style (zaawansowane) - wybor z listy rozwijalnej z posrod
zaimplementowanych styléw komorki.
o Kolor ramki (zaawansowane) - okresla kolor ramki
o Kolor tta (zaawansowane) - okresla kolor tta
e tacz komorki - scala zaznaczone komorki

e Podziel komorki - dzieli zaznaczong komorke
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Wiersz:
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Wstaw wiersz przed - wstawia wiersz przed zaznaczonym wierszem

Wstaw wiersz po - wstawia wiersz po zaznaczonym wierszu

Usun wiersz - usuwa wiersz

Wtasciwosci wiersza - pozwala okresli¢c wtasciwosci wiersza

o Typ wiersza - wybor z listy rozwijalnej

o Wyréwnanie - wybér z listy rozwijalnej

0 Wysokos¢ - pole z mozliwoscia wpisania cyfr

Wiasciwosci wiersza

Opoine
Typ wiersza
Wyrdwnanis

Wysokoss

Rys 22

Z3swWansowane

o Styl (zaawansowane) - pozwala okresli¢ styl za pomoca kodu html

o Border style (zaawansowane) - wybor z listy rozwijalnej z posrod

zaimplementowanych styléw wierszy.

Kolor ramki (zaawansowane) - okresla kolor ramki

o Kolor tta (zaawansowane) - okresla kolor tta

Wiasciwosci wiersza

Ogolne
Styl
Border style
Kolor ramk

Kolor tia

Rys 23

Wytnij wiersz - wycina wiersz

Kopiuj wiersz - kopiuje wiersz

height: 45p;
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e Wklej wiersz przed - wkleja wiersz przed zaznaczonym wierszem
o Wklej wiersz po - wkleja wiersz po zaznaczonym wierszu
e Kolumna:

o Wstaw kolumne przed - wstawia kolumne w tabeli powyzej zaznaczonej
kolumny

e Wstaw kolumne po - wstawia kolumne w tabeli ponizej zaznaczonej
kolumny

e Usun kolumne - usuwa zaznaczong kolumne tabeli

7. Narzedzia

Zestaw funkcji

Zestaw funkcji

Kod zrodtowy - pokazuje kod zrodtowy strony w jezyku programowania
(poziom 2):

Formaty:
Nagtowki - ustawia wybrany format nagtowka zaznaczonego fragmentu
tekstu
Bloki - ustawia wybrany format bloku zaznaczonego fragmentu tekstu
Alerty - ustawia wybrany format alertu zaznaczonego fragmentu tekstu
Labele - ustawia wybrany format labelu zaznaczonego fragmentu tekstu
Pogrubienie - pogrubia zaznaczony fragment tekstu
Kursywa - pochyla zaznaczony fragment tekstu
Podkreslenie - podkresla zaznaczony fragment tekstu
Krdj czcionki - zmienia rodzaj czcionki
Rozmiar czcionki - zmienia rozmiar czcionki
Wyréwnaj do lewej - wyréwnuje akapit do lewej strony ekranu
Wyréwnaj do srodka - wyréwnuje akapit do srodka ekranu
Wyréwnaj do prawej - wyréwnuje akapit do prawej strony ekranu
Do lewej i prawej - wyrownuje akapit do catej szerokosci strony ekranu
Insert/Edit code sample - dodaje lub edytuje code sample w fragmencie
tekstu
Kod zrodtowy - pokazuje kod zrodtowy strony w jezyku programowania
Podglad - pozwala na pokazanie rzeczywistego wygladu wprowadzonego
tekstu na stronie docelowej

(poziom 3):
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e Cofnij - cofa wprowadzong zmiane

e Pondw - przywraca cofnieta zmiane

e Kopiuj - kopiuje znaczony fragment

e Lista wypunktowana - tworzy liste wypunktowang dla zaznaczonych
akapitow

e Lista numerowana - tworzy liste numerowang dla zaznaczonych akapitow

e Zmniejsz wciecie - zmniejsza wciecie zaznaczonego akapitu

e Zwigksz wcigcie - zwieksza wcigcie zaznaczonego akapitu

e Kolor tekstu - zmienia kolor zaznaczonego fragmentu tekstu

¢ Kolor tta - zmienia kolor tta zaznaczonego fragmentu tekstu

e Wstaw/edytuj link - (patrz Wstaw/edytuj link str. 10)

e Wstaw/edytuj obrazek - (patrz Wstaw/edytuj obrazek str. 9)

o Wstaw/edytuj audio/wideo - (patrz Wstaw/edytuj audio/wideo str. 11)

e Wersja jezykowa - okresla wersje jezykowa wpisu

4 Menadzer plikdw - Zarzgdzanie multimediami

Do zarzadzania plikami oraz multimediami w Panelu CMS stuzy Menadzer plikow. Do
menadzera plikow mozna wejsc¢ na kilka sposobow, albo poprzez bezposredni link na gorze
ekranu, albo w konkretnym wpisie, np. w edytorze WYSWIG, lub w zaktadce pliki
konkretnych modutow.

B Menadzer plikdw Przejdi do strony O spieczko - Sylwester Pieczko

4.1 Zarzadzanie strukturg multimediow

Struktura z Menadzerze plikow ma wyglad drzewiasty, co pozwala w przejrzysty sposob

zrzadzac strukturg i segregowaniem przesytanych plikow.

W lewym bocznym panelu znajdziemy drzewiasta strukture katalogow, umozliwiajacq

odwotywanie sie do konkretnych folderow.

Centralna cze$¢ ekranu stuzy do prezentacji plikow, ktorych widok prezentacji mozna
zmieni¢ (widok ikon / widok listy) postugujac sie przyciskiem umieszczonym w gornym

panelu
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Menadzer plikow
bR ] a8
i
carousel
logo carousel
logotypy l;_‘
menu_miniaturki E -
siajdy s
S ———
stopka (al—192m|nﬁn‘png
g
l Dﬁ-.knsz

emblem

b % katalogi uzytkownikiw

it
_trash
spieczko@opteam.pl

i

il GLOBAL

i —

logatypy menu_miniaturki

orzal_bsvg

Tworzenie katalogow oraz budowanie hierarchicznej struktury odbywa sie przy pomocy

przycisku umieszczonego w gornym menu panelu lub uzywajac prawego przycisku myszy na

centralnym polu Menadzera plikow.

Menadzer plikow

[ E

carousel

3 £ Ikosz
emblem
p A%

{§s IKataIagi uzytkownikow

Zataduj pliki

logo logotypy
e & ]
menu_miniaturki £ |
]

slajdy m !

j 17-sailors-quots ipg orzelsvg
stopka cal-1920x1080.png
g

e Odiwie:

trash

spieczko@opteam.pl

/0% GLosaL

Ed Sartuj »
@ Wiadciwosci



OPTeam Spoétka Akcyjna

I
Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
S.A. 36-002 Jasionka, Tajecina 113
tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
SYSTEMY INFORMATYCZNE e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

4.2 Dodawanie plikow

Pliki dodaje sie postugujac sie symbolem dyskietki umieszczonym w goérnym menu lub

uzywajac prawego przycisku myszy na centralnym polu Menadzera plikow.

Menadzer plikow

o el
IIEE g

(=]
|
(4]

carousel

=
e
logo carousel logo logotypy
e =l |
menu_miniaturki = ﬁ -
slajdy m g
june-T7-sailars-quate- newslstterjpg orzalsvg
stopka cal-1920x1080.png
g
» /,\ kosz .
M = Odiwiet
l emblem ‘ i zataduj pliki
¥ {2 katalogi uiythownikow L oy folder
_trach 32| sortu '
@ wizscwosci
spieczko@opteam.pl
/M GLosaL

Pliki mozna doda¢ wybierajac odpowiednia pozycje folderu komputera lub przeciagajac

plik (drag&drop) w gtowny obszar menadzera.

4.3 Pliki —akcje

Opcje edycji wyswietlaja sie po kliknieciu na pliku prawym przyciskiem myszy.
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Menadzer plikow

I - AN = | B =

=2 a8

IS O B =

carousel

logo carousel

june-7-sailors-quote- [

stopka «cal-1920x1060.png

g

3 /rj kosz
l emblem

3 /_r\ Katalogi uzytkownikiw
_trash

spieczko@@opteam.pl

4 closaL

e Informacje o pliku - pozwalaja okreslic:
o Tytut pliki
e Opis plik
o Etykiete pliki

e Stowa kluczowe pliku

e Podglad - wyswietla w nowym oknie petny obraz dla pli

e Pobierz - pozwala sciagna¢ plik na dysk
e Wytnij - wycina plik z folderu, w ktérym jest
w schowku do momentu wykonania kolejnej akcji

e Duplikuj - duplikuje wybrany plik

loge logotypy

logotypy - B
menu_miniaturki E 3 L
stajdy P ] /B nformace o pliky

& Podglad 4
H Pabierz
Duplikuj
7| usui
Zmiedi nazwe
A Imief rozmiar obrazy
[E Whadciwosci
4B nie publkuj

kow graficznych

zapisany i przechowuje go

e Usun - usuwa plik z Menadzera plikow. Usuwane pliki przenoszone sa do folderu

,,Kosz”, z ktorego moga zostaé przywrdcone

e Zmien nazwe - pozwala zmieni¢ nazwe pliku

e Zmien rozmiar obrazka - pozwala na podstawowa edycje pliku w zakresie zmiany

rozmiaru, przyciecia oraz obrécenia obrazka
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Zmiedi rozmiar  Praytrij  Obroé
SzerokosC 2400
Wysokost 1459

[Fleachowsi proporcie

Skala1:635

Zastosuj | Anuligj

e Wtasciwosci - pozwalaja wyswietli¢ podstawowe informacje na temat pliku
e Nie publikuj/Publikuj - pozwala na umozliwienie publikacji pliku na stronie serwisu

lub jej zablokowanie

e Przywrdc - funkcja ta dostepna jest wytacznie w folderze ,,Kosz” i przenosi pliki do

folderu, z ktorego zostaty usuniete.

5 Ustawienia strony

5.1 Ustawienia ogdlne

Zarzadzanie ustawieniami znajduje sie w zaktadce SYSTEM -> USTAWIENIA STRONY ->
USTAWIENIA OGOLNE.

SYSTEM
Ustawienia stromy

Ustawienia ogdlne

Ustawienia poczty

e graficzne

Zdjecia damy

W zaktadce ustawien ogdlnych ustawiamy parametry danej strony tj.

e Tytut strony
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e Slogan

e Wersje jezykowe

e Maksymalny rozmiar przesytanych plikow

e Maksymalna liczba plikéw do dodania w module

e Maksymalny rozmiar pojedynczego pakietu pobieranego pliku

e Cache strony

e Ustawienie widoku dla wszystkich map w panelu ( w tym szerokos¢ i dtugos¢

geograficzna oraz przyblizenie.

Ustawienia ogélne

Ustawienia Grafiki xolorystyka css Pozycjonowanie Ustawienia prywatnogei Ustawienia zaawansowane Ustawienia fontu Ustawienia spotecznosciowe Strona bigdu G0k
Tt * e
Eduweb3so
Slogan
Eduwebis
Uzyj sloganu w tytule (-]
Dostepne jezyki

Wersje jezykowe *
v Polski
v Angielski

rozmiar pliks wartosé MB: 5 - 2048) *

1024

Maksymalna liczba plikow do dodania w module (dopuszczalna wartosc : 5 - 100) *

2

rozmiar poj paldetu pobi i wartosé: 250K6 - KB) e

Cache strony wigczony

Wyczysé cache
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Ustawlenta widoku dla wszystkich map w panelu

Mapa  Salelita
-l E
=9 s
Q
Q Q
e cinse @
@
59
smm:‘m.mm'

Dhugodt geograncmna *

et ®

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
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Zaktadka grafiki - zarzadzamy tutaj ikonkami uzywanymi w réznych miejscach serwisu,

m.in. w TOP i stopce. Dodawane sa tu rowniez grafiki dla wersji kontrastowych serwisu.
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Wymagana wysolkos¢ logo: 75px

Mmaksymalna ilose zdje¢ to 1.

ogo_portalsvg

Dodaj pliki

Logo kontrastowe
Maksymalna ilosé zdjeé to 1.

Dodaj pliki

Favicon (Wymagany rozmiar to 512x512px)
Maksymalna ilose zdjed to 1.

Dodaj pliki

Godto portalu
Maksymalna ilogé zdjgé to 1.

orzelsvg

Dodaj pliki

Godto portalu wwersji kontrastowej y
Maksymalna ilosé zdje€ to 1.

Dodaj pliki

Godto portalu w wersji kentrastowej b
Maksymalna ilosé zdjeé to 1.

Dodaj pliki

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

W zaktadce Kolorystyka definiowane sa kolory dla styli uzywanych w portalu
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Kolor wiodacy *

#O04esC

Kolor drugorzedny *

#O04esC

Kolor trzeciorzedny

e

Uzywaj koloru trzeciorzednego
Kolor czwartorzedny

#O0D000

Uzywaj koloru czwartorzednego

Kolor po najechaniu *

150ed2

~  Zmiana koloru linkéw

Kolor linkéw

#000000

Kolor linkéw w telScie modutu

£000000

Kolor tta *

e

Tto portalu
Maksymalna iloé zdjgé to 1

Dodaj pliki

Zaktadka CSS - umozliwia wprowadzenie

programowania

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

wtasnego stylu CSS za pomoca jezyka
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Style CSS  rorostato znakéw 993

Zaktadka Pozycjonowanie - pozwala na dodanie stow kluczowych opisow oraz dodatkowych
metatagow. Mozliwe jest tez wklejenie kodu do statystyk google analitics. Znajdziemy
tutaj takze link do statystyk PIWIK.
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Stowa kluczowe  Fomstabo znakiw 500
Opis  Pozostato znakiw 500
Dodatkowe meta tagi  rozostaio znakiw 5300

Statystyld  pozostaio znakow ss2z

<div id="webchat"/>

Statystyki wBODY  rozostato znakew 5000

Statystyld PIWIK g //piwik.oprzam.pl/

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

Zaktadka ustawienia prywatnosci - definiujemy tutaj dodatkowe komunikaty i informacje,

takie jak informacje o ciasteczkach.
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w  Pokaz informacje o ustawieniach prywatnosci

Tresc bloku

Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia

Formaty B / Y S -applesystem 16px EE=EE 6 o>

his-E-E= A -H F b B @
POWERED BY TINYMCE .
Tredé zgody
Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia
Formaty B /7 Y 5 _.apple-system 16px EE=EE o®m
hi=-iE-=2 = A-H-&F @@

Zapisujemy informacje dla Ciebie w postaci clasteczek. Klawo, co?

Zaktadka Ustawienia zaawansowane - z tej zaktadki mozemy w razie potrzeby/awarii
zablokowac front serwisu i wyswietli¢ odpowiedni komunikat.
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Blokada

v  Portal dostgpny

Komunilkat blokady serwisu

Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Marzedzia
Formaty B [/ -apple-system 16px -
=23 = A-B- P EE
Jestedmy niedostepni. Sorki za ktopet, ale musimy ratowad swiat. 1)
Stopka
Stopka
Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Marzedzia
Formaty B [ | -apple-system 16px = = =
E-E-3 = A-H-FEBR

tekst 3)

<>

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

POWERED BY TINYMCE

Zaktadka Ustawienia fontu - mozemy tutaj zmienic font serwisu i jego bazowy rozmiar
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Ustawienia ogélne

Ustawienia Grafiki Kolorystyka css Pozycjonowanie Ustawienia prywatnosei

Bazowy rozmiar fontu
16p

Font serwisu

181 Plex sans

Lorem ipsum dolor sit amet
Lorem ipsum dolor sit amet
Lorem ipsum dolor sit amet
Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet
Lorem ipsum dolor sit amet

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

Ustawienia zzawansowane Ustawienia fortu Ustawienia spotecznosciows

“Lorem ipsum dolar it amet, consectetur adipiscing elit, sed do siusmod temper incididunt ut labors st dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exsrcitation ullames laboris nisi ut aliquip &x &3 commodo cansequat. Duls aute irure dolor In reprensnderit in voluptate velit
esse cillum dolore su fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occascat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est

laborum."

01234567589

Ustawienia spotecznosciowe - w zaktadce tej dodajemy linki do serwisow

spotecznosciowych i okreslamy, ktore maja sie wyswietlac na froncie serwisu w

zdefiniowanych miejscach.
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Snapchat

Pokaz ikong
Instragram

http: /.

instagram.com

+  Pokazilone
Faceboolk
hitps:/ lwnew facebook.com (OPTeamSpolkaskoyna
«  Pokaz ilone
~  Pokaz - Facebook Polub
+  Pokaz - Facebook Udostepnij
Twitter
https:/fawitter.com/
~  Pokat ikone
Pokaz - Twitter Udostepnij
Youtube
https | fwwwyoutube com
Pokaz ikong

Linkedin

Polaz ilong

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

Zaktadka Strona btedu 404 - mozemy tutaj okresli¢, co sie wyswietli po wyswietleniu sie na

froncie btedu 404.
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Tresc strony btedu 404

Plik Edycja Wtaw Widok Format Tabela Marzedzia
Formaty B [ -apple-sysiem 16px E X =3 = <
= i= = = A A & M BE

T,
’ c\'l_.ooc: 404 &‘
E X X r°
- Y
_/'\ bemmm = - ‘:. --'.:. -

YWERED BY TINYMCE

5.2 Ustawienia poczty

W zaktadce dodajemy ustawienia skrzynki pocztowej odpowiedzialnej za wysytke maili z
systemu. Zaktadka Ustawienia szablonu umozliwia zmiany w szablonie wysytanych maili.

Funkcjonalnos¢ pozwala rowniez na test poprawnosci konfiguracji ustawien.
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Email *

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

no-reply@un.pl

Eduweb3sn

Protokét *

l smip

SMTP - host

mailapteam.pl

Typ szyfrowania

I tis

SMTP - port

[=

Uzytkownik

no-reply@un.pl

Hasto

Zapisz Test skrzynki pocztowej

5.3 Ograniczenie IP

W tej zaktadce mozemy zdefiniowad, z jakich adresow IP mozliwe jest wejscie do panelu

oraz uzywanie API, nalezy pamietac, ze jezeli btednie wpiszemy adresy IP to uniemozliwi

to zalogowanie sie do panelu.

A Komunikat

Tunje aktualne ip: 7220 48146

Adresy IP  rozostaioznakiw 2000

Adresy IP dla APl  =ozcstaio znakow 2000
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5.4 Ustawienia SEO

W miejscu tym definiujemy schematy SEO, ktore uzywane sa przy definiowaniu szablonow

podstron. Ustawienia te uzywane sa przez automaty google w procesie indeksowania stron.

Ustawienia SEQ - e

W systemie, jest wbudowany domyslny schemat SEO, w kazdej chwili administrator moze
spersonalizowac wtasny schemat SEQ, poprzez wybranie opcji ,,Dodaj schemat SEO”

Nazwa

Meta title *

Element moduty Data publikacii Lead Narwa podstrony Nazwa podstrony nadrzednej Mazwa serwisu Separator

Separator.

Meta description

Element moduty Data publikacii Lead Narwa podstrony Nazwa podstrony nadrzednej Mazwa serwisu Separator

Separator:

Meta keywords.

Element modutu Data publikacji Lead Nazwa podstrony Nazwa podstrony nadrzednej Nazwa serwisu Separator

Separator:

5.5 Wersje graficzne

Panel CMS umozliwia zmiane wersji graficznej wyswietlanej na froncie strony, wybieranej

z posrod zdefiniowanych w Panelu CMS.

Aby dodac wersje graficzng nalezy wybra¢ zaktadki SYSTEM -> USTAWIENIA STRONY ->
WERSJE GRAFICZNE.
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PANEL ADMIN

System

£+ Ustawienia strony

Lista dodanych wersji graficznych w systemie to:

e wersja zatobna
e wersja bozonarodzeniowa
e wersja wielkanocna

e wersja patriotyczna

Aby dodac jedna z w/w wersji, nalezy wybrac przycisk ,,Dodaj”

i A — a e

Marma & Tiana patillicncf & Data deakrywacfl & daar & Redalinr 8 Zatwlersrone & Mje

Po kliknieciu w przycisk ,,Dodaj” wyswietli sie formularz:
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Nazwa

*

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
SYSTEMY INFORMATYCZNE e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

Schemat *

Data publikacji *

| 21-07-2020 08:00 |

Data deaktywacji *

31H12-2020 08:00 |

Zdjecie
Maksymalna ilose zdjec to 1.

Dodaj pliki

Powrdt

Tresc:
Nazwa* - wprowadzana recznie. Okresla nazwe wersji graficznej
Schemat* - wybor z listy rozwijalnej z posrod dostepnych szablonéw wersji
graficznych (wersja zatobna, wersja bozonarodzeniowa, wersja wielkanocna, wersja
patriotyczna)
Data publikacji - wybor z kalendarza. Okresla rozpoczecie wyswietlania witryny
w wybranej wersji graficznej
Data dezaktywacji - wybor z kalendarza. Okresla date zakonczenia wyswietlania
witryny w wybranej wersji graficznej i przywrocenie domyslnej wersji.
Zdjecie - pole typu zatacznik, z mozliwoscia dodania zdjecia
Publikowanie:
Redaktor - wypetniane automatycznie na podstawie danych osoby zalogowanej z
mozliwoscia edycji

Zatwierdzone - ustawienie flagi oznacza gotowos¢ do publikacji
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Dodawanie wersji graficznej

Trese Fublikowanie

Redaltor

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

Sylwester P

¥  Zatwierdzone

5.6 Zdjecia domyslne

Zdjecia dodane w tym miejscu beda losowo i automatycznie zataczane do wpisow w

module aktualnosci w przypadku nie dodania zdjecia z poziomu aktualnosci.

Domyslne zdjecia

Zdjecia domyslne Maksymalna ilosc zdjec to 5.

Doda pliki

5.7 Przekierowanie 301

Modut umozliwia ustawienie przekierowan ze starych linkéw do nowych.

Ustawienia Przekierowania 301

ik prmskiemmenymany | s sy |

Dodawanie przekierowan

Parrsint st iy
- - - o
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Link przekierowywany *
Link przekierowany *

Aktywne

Pozostan na podanym adresie

Powrot

e Link przekierowywany - adres url z ktdrego nastepuje przekierowanie

e Link przekierowany - adres url na ktéry zostanie wykonane przekierowanie

e Aktywne - pole checkobx wtaczajace przekierowanie

e Pozostan na podanym adresie - pole checkbox zaznaczenie powoduje wczytanie
zawartosci strony z linku przekierowanego. Link w przegladarce pozostaje bez

zmian.

5.8 Tresciglobalne

Stuza do publikowania takich samych tresci na wszystkich portalach w platformie.

Tresci globalne, moga stuzyc¢ jako stopki w ktorych znajduja sie dane teleadresowe uczelni.
Aby dodac tres¢ globalng nalezy wejs¢ w tresci globalne i wybra¢ z menu TOP opcje

,.Dodaj”

Po kliknieciu pojawi nam sie formularz w ktérym mamy do uzupetnienia

e Tytut - tytut tresci globalnej
e Tresc¢ - opis tresci globalnej
e Zatwierdzone - ustawienie flagi oznacza gotowos¢ do publikacji

e Opublikowane - ustawienie flagi publikuje strone
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6 Zarzadzanie stronami

Zarzadzanie stronami odbywa sie z poziomu widoku, do ktorego przechodzi sie wybierajac
z menu po lewej zaktadke SYSTEM -> ZARZADZANIE STRONAMI -> LISTA STRON.

Mozliwe jest rowniez przejscie bezposrednio do bloczka menu w zakresie ktorego chcemy

edytowac strony, poprzez klikniecie w nazwe bloku.

4l

Strony

& Menu top

0 Uczelni
Struktura
Dydaktyka
Wspdtpraca
Kontakt

it Menu - bloki na stronie gtowne

Zostaniemy wtedy przekierowani na liste stron w ramach bloku menu ,,Menu top”

Lista stron &t s

amneitin Dt stwarersin beta publduci Dot dursbtrmed Typ = Opubiiewas  Whiscrsedi

b

cooop
=l =0 - =]

N

2

-3}
PP

T T T T T T S T




OPTeam Spoétka Akcyjna

I
Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
s A 36-002 Jasionka, Tajecina 113
- -

6.1

Strone

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
SYSTEMY INFORMATYCZNE e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

Dodawanie stron

mozemy dodac klikajac DODAJ STRONE w lewym bocznym panelu

lub postugujac sie przyciskiem DODAJ STRONE, umieszczonym w prawym gornym rogu listy

na lisci

Lista stron

Myblmihty e iy

[resnee.

e stron.

[enpe——. Detpebtiac  Dedesskcpeach Ty oot Cpeblioues  Wabecssall B

woe sy - ’ sFGea
Woswt ’ - saz0EQ
s Ahagity ® ) sRaDEQ

Kazda strona zdefiniowana jest zestawem pol podzielonych na sekcje.

Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa polami wymagani i bez ich uzupetnienia nie bedzie

mozliwy zapis.

Tresé:

Nazwa dtuga* - pole w mozliwoscia wpisania dowolnego ciggu znakow. Nazwa pod
jaka strona bedzie widoczna po wejsciu z poziomu menu

Nazwa krétka* - wypetniana automatycznie na podstawie wprowadzonej Nazwy
dtugiej z mozliwoscia edycji. Nazwa pod jaka strona bedzie widoczna w menu
Symbol* - wypetniany automatycznie na podstawie wprowadzonej Nazwy dtugiej
z mozliwoscia edycji. Uzywany jest w linku url strony

Blok* - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych blokéw menu

Strona nadrzedna - wybor z listy rozwijalnej umozliwia stworzenie podstrony
z okresleniem istniejacej strony nadrzednej

Ukryj strone w menu - ustawienie flagi ukrywa strone w menu

Ukryj strone w menu gtownym - ustawienie flagi ukrywa strone w menu gtownym
Pokazuj strone tylko na rozdzielczosciach mobilnych - ustawienie flagi spowoduje
wyswietlanie danej strony tylko na rozdzielczosciach przeznaczonych dla urzadzen

mobilnych.
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e Strona dostepna dla zalogowanych - ustawienie flagi ukryje strone dla osob
niezalogowanych. Funkcjonalnos¢ bedzie dostepna po zdefiniowaniu w Panelu CMS
Kont uzytkownikow. Po zaznaczeniu tego chceckboxa, wyswietlajg sie dodatkowe
zaktadki na ktorych mozne okresli¢ dla jakich grup uzytkownikow strona bedzie
dostepna, jesli nie zaznaczymy zadnej grupy, strona bedzie dostepna dla wszystkich
zalogowanych.

e Strona wymaga https - ustawienie flagi uruchamia strone w protokole https
dla posiadanego certyfikatu

e Typ strony* - wybor z listy rozwijalnej:

— modut - umozliwia okreslenie rodzaju modutu zdefiniowanego w Panelu CMS

— alias - umozliwia przekierowanie na zdefiniowana w Panelu CMS strone

— link - umozliwia przekierowanie na dowolny zewnetrzny link z mozliwoscia
otworzenia go w nowym oknie

- link do strony gtownej - umozliwia przekierowanie do strony gtownej menu

e Wtacz media spotecznosciowe - umozliwia wtaczenie zdefiniowanych w Panelu CMS
ikon odsytajacych do mediow spotecznosciowych

e Szablon strony* - wybor z listy rozwijalnej zdefiniowanych w Panelu CMS szablonéw
strony

e Nie indeksuj strony w wyszukiwarce - zaznaczenie opcji, spowoduje nie
indeksowanie strony w wyszukiwarce

e Uzyj szablonu na podstronach - po zaznaczeniu, wszystkie dzieci tej strony

otrzymaja ten sam szablon.
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Dodawanie nowej strony

Trest  Publikowanie  Dodatkowe  Opis  Miniaturka  Statystyki  Pozycjonowanie  Pobgcr zwersjg jerykows

Nazwa diuga * [ Biblioteka P
Nazwa krétia [ Sivliotek P
symbol * [ biblioteka 2 P
Blok * [ menutap v p
Strona nadrzzdna )
- wyhierz- v
Ukryj strone w menu ]
Ukryj strong wmenu gérmym ]
Pokazuj strone tylko na rozdzielczosciach mobilnych ]

Strona dostepna dla zalogowanych

Strona wymaga hitps

Zmiana wybrenego modutu po uzupetnieniu conajmnie] jednym whisem zostanie automatycznie sablokowana.

Typ strony ¥ [ madut v]

modut * [ sinlioteka vp
Wtacz media spotecznoicions
Nie indeksuj strony w wyszukiwarce

szablon strony * [ Podstrona - menu lewe v]
u3yj szablonu na podstronach B

Il.  Publikowanie:

e Redaktor - wypetniane automatycznie na podstawie danych osoby zalogowanej z
mozliwoscia edycji

e Szkic - odznaczenie flagi umozliwia potwierdzenie oraz przekazanie strony do
publikacji

e Zatwierdzone - ustawienie flagi oznacza gotowos$c do publikacji

e Opublikowane - ustawienie flagi publikuje strone

e Data publikacji* - wypetniana automatycznie w dniu tworzenia strony
z mozliwoscia edycji

e Data dezaktywacji - wybér z kalendarza dnia, w ktérym strona zostanie

automatycznie odpublikowana

Redaldtor

[ Sylwester P ]
salic 0
Zatwierdzone 7]
opublikowane -]
Data publikacji * [ 20-07-2000 ]
Data dezaktywacji
Priorytet wyszukiwania ~wybiez - vB

zapisz IR
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Ill.  Dodatkowe

Liczha pozycji w danej kolumnie w menu garmym senwisu.
Ustawienie dziata tytko na bloku o typie Mens mutticolumn.

Kolumna 1 ~wnybierz -

<

Kolumna 2 ~wybierz -

Kolumna 3

L IR AR 4

Holumna &

Zmien kolorystyke podstromy
Kolar wiodacy 000000

Holor po najechaniu 2000000

IV.  Opis - posiada edytor WYSIWYG. Tresci z tego pola beda wyswietlane na gorze

danej strony.

Dodawanie nowej strony

e Gublwane O Mebeks  Subeti Parycpoowsss
%% Pie Eociac Wit Wosks Fommie Taels  Namedsa v

Fomgy= B F U 6 Whoow - © E X X EH o
h Dy E-E-A A AR F W B D

23~
V. Miniaturka - umozliwia dodane zdjecia, ktore wyswietli sie w menu przy danej
pozycji. Funkcjonalnosc ta jest zalezna od opracowanej grafiki. Mozemy tutaj takze

wybrac Font z listy rozwijanej.
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Tresd  Publitowznie  Dodatkowe  Opis  Miniaturka

Zalecany rozmiar ikony strony: 260100 px

thkona stromy Maksymalna ilodé zdjec to 1.
Dadaj pliki
Font awesome )
- wybierz -
|
Powrdt - wybierz -

B fas fe-address-baak
B fas fa-address-card
0 fas fz-adjust

= fas fa-align-center
= fas fa-align-justify

&= faz fa-align-left

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

Statystyki  Pozycjonowanie  Pot3cz zwersja jerykows

VI.  Statystyki - umozliwiaja wprowadzenie kodu statystyk zewnetrznych Google

Analytics

Dodawanie nowej strony
Tredd Publdowanie Dpis

Statystyki

Frriletn mabien 506

Powrat

VIl.  Pozycjonowanie:
e SEO - tytut strony

e SEO - stowa kluczowe
e SEO - opis strony

e Dodatkowe meta tagi

e Link kanoniczny

Miniaturia

Statystyki Pozycjonowanie
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Dodawanie nowej strony
Tresé Publikowanie Opis Miniaturka Statystyki Pozycjonowanie

SEO - tytut strony

SEO - stowa kluczowe
Pozostato nakim 255

SEO - opis strony
Pozostato znakiw 500

Dodatkowe meta tagi
Pozostato zmakiw 500

Link kanoniczny
Powrdt

VIIl.  Potacz z wersja jezykowa

Tresé  Publibowsnie  Dodstkows  Opis  Miniaturka Statystyki  Pozycjonowania  Pobacs zwarsja jeryhows
hierz v
Wersja jezykowa EBlok mens Strona

Zapisz Powrgt

Mozliwe jest potaczenie danej strony z odpowiednikiem w wersji jezykowej. Jesli taka
operacja zostanie wykonana to uzytkownik na froncie, jesli bedzie w tej aktualnosci i
zmieni wersje jezykowa to zostanie automatycznie przeniesiony do odpowiednika tej

aktualnosci, ale w innej wersji jezykowej.

6.2 Strony-— akcje

Na koncu tabeli z lista stron znajduja sie symbole guzikow funkcyjnych umozliwiajacych

ich edycje, dodanie postronny, edycje szablonu, wglad w historig wersji oraz usunigcie.
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e Edycja strony - odsyta do widoku zestawu pol podzielonych na sekcje, ktore zostaty
zdefiniowane w momencie dodawania strony. Edycji podlegaja wszystkie pola z
wyjatkiem TYPU STRONY.

e Dodaj podstrone - odsyta do widoku dodawania nowej strony z wypetniony
automatycznie polem STRONA NADRZEDNA

e Edytuj uktad strony - odsyta do widoku uktadu strony, ktory pozwala zdefiniowac
obecne rozmieszczenie elementéw strony.

e Historia wersji - odsyta do grida z historig wersji

e Przenies strone do kosza - przenosi strone do kosza z listy wyswietlanych
w portalu stron w menu. Akcje usuniecia do kosza mozna odwroci¢. Strona po
przywroceniu z kosza ma status NIEPUBLIKOWANA.

e Podglad - wyswietla prezentacje strony w serwisie bez potrzeby zmiany statusu na
OPUBLIKOWANA

e Przywrdc¢ - funkcja ta dostepna jest wytacznie z poziomu widoku stron usunietych
do kosza i umozliwia przywrécenie strony

w miejsce, z ktorego zostata usunieta.

7 Zarzadzanie uktadem strony

Zarzadzanie szablonami odbywa sie z poziomu widoku, do ktérego przechodzi sie
wybierajac
zaktadke SYSTEM a nastepnie ZARZADZANIE UKLADEM STRONY.
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M Zarzadzanie ukladem strony ~

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
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Panel nawigacyjny odsytajacy do poszczegdlnych funkcji umozliwiajacych zarzadzanie

stronami znajduje sie w lewym bocznym menu.

7.1 Ukfad strony gtéwnej

Zarzadzanie uktadem strony gtownej umozliwia umieszczenie zdefiniowanych blokow na

stronie gtownej serwisu.
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Uktad strony ® el B uden o ghiwne
Wiybier: rasdsiclczedé Dodaj sokep do szsblonu: Gostepne bloki
Oman O s Ofmn O wmcion

Lista dostepnych blokéw znajduje sie z prawej strony ekranu. Przeniesienie wybranego
bloku na szablon uktadu strony odbywa sie poprzez przytrzymanie lewego przycisku myszy

na wybranym bloku i przeciagniecie go w wybrany obszar ekranu startowego (drag & drop).

Aplikacja umozliwia zarzadzanie regionami (dodawanie, usuwanie, zmiane kolejnosci
wyswietlania), mozliwa jest rowniez zmiana wielkosci poszczegélnych regiondéw oraz

zarzadzanie potozeniem kazdego z regionéw oraz okreslenie sekcji wyswietlania modutu.

7.2 Ekrany startowe

Aplikacja umozliwia czasowa zmiane wygladu strony gtownej.

GPTicms

Mozna zdefiniowac okres wyswietlania zmienionej wersji strony gtownej.
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Edycja ekranu startowego

& Pmel Orngstness  Gashons mnoege

Dostepne bloki

7.3 Szablony podstron
Aplikacja stuzy do zarzadzania szablonami podstron, mozna zdefiniowaé wiele réznych
szablondw i przypisywac je do poszczegdlnych podstron w serwisie

Lista szablonéw podstron:

Lista B Tl by posree

e P

e [r— T R
s hat et Cpmacte o g |
nmel i
- v 7T
- abierhs v ra i
oy et L3 Wtmietiam 11- %
Dodawanie szablonu podstron:
Dodaj szablonu
Srcregiity Publfinwanie Uklad
Narwa® podstrona « mens £ prawe)
Schemat SEQ Schemat dosmydiny el
Domystmy szablon (1)
Kogiuj ukkad ssabbanu (opcjonalsie]
Wyblerz srablon wybRerz ~ o

[

Nalezy uzupetnic pole nazwa oraz wybdr schematu SEQO. Dodajac szablon podstrony

mozemy dodac¢ nowy wyklikujac wszystkie regiony i ustawienia:
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Dodaj szablonu

Wybiez redeielcoodi: Dodej sekcip do stablons:
Ohuster O wiv O bster O secion

_—

T
+ @ o )

lub skorzystac z opcji kopiowania, co spowoduje uzupetnienie w zaktadce UKLAD
konfiguracja z innego szablonu a nastepnie edytowac wg swoich potrzeb.

Dodaj szablonu
Szezegoly Publikowanie Uktad

Nazwa* | podstrona - menu z prawej

Schemat SEO Schemat domyslny

Domyélny szablon [ [

Kopiuj uktad szablonu {opcjonalnie)

Wybierz szablon Podstrona - menu lewe a

Zapisz Powrot

7.4 Bloki

W aplikacji BLOKI znajduja sie wszystkie dodane bloki w systemie.

Lista blokéw:
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Bloki stuza do prezentowania tresci modutow (np. blok akapity, blok aktualnosci) lub menu
(np. blok menu, blok menu alternatywne). W systemie sa rowniez bloki, ktore sa

niezalezne i same prezentuja tresc¢ (np. blok tekstowy, WYSWIG)

Dodawanie bloku:

Dodaj blok

Tres Publikowanie

Po zapisie, zmiana typu bloku nie jest mozliwa.

Typ* - wybierz - [

W zaleznosci od typu bloku, nalezy uzupetni¢ inne pola na formularzu, blok o typie
AKTUALNOSCI:
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Dodaj blok

Tresc Publikowanie

Nazwa*

Typ*
Ukryj tytut bloczka

Strona*

Widok listy*

llosc wysSwietlanych wiadomosci*

Pokaz opisy aktualnosci
Pokai zdjecia

(> 1200px)*

(<=1200px)*

(<=992px)*

(<= 768px)*

Powrot

8 Ttumaczenia

Blok aktualnosci

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny

36-002 Jasionka, Tajecina 113
tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138

e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

Aktualnosci
O

(Moduty) > Modut aktualnosci

Grid

6

O

Liczba kolumn w widoku gridu

wybierz

wybierz

wybierz

wybierz

Dzieki temu modutowi mozemy ttumaczy¢ komunikaty systemowe znajdujace sie w

buttonach polach input formularzy i wyszukiwarek.

9 Kosz

Tutaj znajduja sie wszystkie elementy usuniete z wszystkich podstron modutow i aplikacji

10 Publikacja/Zatwierdzanie

Tutaj znajduja sie wszystkie wpisy z modutow oczekujace na publikacje i zatwierdzenie.

Dostep do tego modutu maja osoby z uprawnieniami
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11 Modut Akapity

Modut akapity to modut wykorzystywany w serwisach internetowych do prezentacji tresci.
Przedmiotem publikacji i edycji sa opisy, teksty, fotografie oraz pliki do pobrania.
Pojedyncza strona o tym typie, moze sktadac sie z wielu niezaleznych wpisow (akapitow).
Kazdy z nich zarzadzany jest oddzielnie, moze by¢ dowolnie publikowany. Redaktor, z
poziomu panelu administracyjnego, moze decydowac o kolejnosci wyswietlania akapitow,

poprzez opcje sortowania.

11.1 Dodawanie wpiséw na stronie

Aby na wybranej stronie doda¢ wpis nalezy przejs¢ do wybranej strony i postuzyc¢ sie

przyciskiem DODAJ WPIS umieszczonym w lewym rogu panelu

Menu modutu

= Lista wpisow

lub na liscie wpiséw klikna¢ w przycisk DODAJ WPIS

Lista & ol St L daiie

Kazdy wpis zdefiniowany jest zestawem po6l podzielonych na sekcje.
Pola oznaczone czerwonga gwiazdka sa polami wymagani i bez ich uzupetnienia nie bedzie
mozliwy zapis.
I.  Tresc:
e Tytut - pole do wpisania tytutu akapitu

e Tres¢* - pole w mozliwoscig wpisania tresci danego akapitu
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Dodawanie nowego wpisu

Wataw~  Widok > Formal~  Tabeis~  Naroedss >

Formaty= B f W 5 verdana = taps
nr D E-E-A R ACE- F R E @

powered by trymee.

Il.  Publikowanie:

e Data publikacji* - wypetniana automatycznie w dniu tworzenia strony
z mozliwoscia edycji

o Redaktor - wypetniane automatycznie na podstawie danych osoby zalogowanej z
mozliwoscia edycji

e Szkic - odznaczenie flagi umozliwia potwierdzenie oraz przekazanie strony
do publikacji

e Zatwierdzone - ustawienie flagi oznacza gotowos$¢ do publikacji

e Opublikowane - ustawienie flagi publikuje strone

e Data archiwizacji - data po ktérej wpis zostanie zarchiwizowany

Dodawanie nowego wpisu

owanic  Zdjgcia  Pliki

Data publilacii * K

Redalctor | 5y

Szhic
Zatwierdzone

‘Opublikowane
Data archiwizacji

IIl.  Zdjecia:
e Widok* - wybdr jednej z opcji:
0 Brak zdjecia
o Zdjecia pod tresciag bez zdjecia gtownego
o0 Zdjecia pod trescia z zdjeciem gtownym
o

Tylko zdjecie gtowne.
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e Jesli dodamy zdjecie a zaznaczona bedzie opcja ,,brak zdjec¢” zdjecia nie wyswietla

sie na stronie.
e Tytut galerii zdjec - Tytut wyswietlat sie bedzie nad galeriag zdjec

Dodawanie nowego wpisu

Tresé  publikowsnie  Idjgciz Pl

widok *

v Brakzdjec
2djecia pod trescia bez zdjecia ghownego
zdjecia pod wrescia z zdjgciem glownym
Tylke zdjecie gléwne

Tytut galerii zdjeé

Maksymalna ilosc 2djec 1o 25

Dadaj pliki

IV.  Pliki:
e Tytut listy plikdw - Tytut wyswietlat sie bedzie nad dodana lista plikow

Dodawanie nowego wpisu

Fublitowanie djgcia Pk
Ttk sty pllkiw
Maksymaina dodd plikow to 25
Dodaj pliki
Powrdt

11.2 Akapity — akcje

Na koncu tabeli z lista wpisow na stronie znajduja sie symbole guzikow funkcyjnych
umozliwiajacych edycje, podglad, podglad szczegotdow wpisu, przeniesienie do kosza oraz
podglad historii wersji

B mmenwm 4w s s

fer i * . v |rapeto

e Edycja - odsyta do widoku zestawu pol podzielonych na sekcje, ktore zostaty
zdefiniowane w momencie dodawania akapitu

e Podglad - wyswietla prezentacje strony w serwisie



OPTeam Spoétka Akcyjna

I
Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
S.A. 36-002 Jasionka, Tajecina 113
tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
SYSTEMY INFORMATYCZNE e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

e SzczegOty wpisu - odsytaja do informacji wpisanych w trakcie dodawania akapitu
bez mozliwosci edycji

e Historia wersji - odsyta to grida z lista wersji akapitu

e Usun - przenosi akapit do kosza. Akcje usuniecia do kosza mozna odwrdcic¢

e Przywrd¢ - funkcja ta dostepna jest wytacznie z poziomu kosza i umozliwia

przywrdcenie akapitu w miejsce, z ktérego zostat usuniety.

Modut posiada jeszcze konfiguracje w ktérej mozna ustawi¢ sposob i ilos¢ wyswietlanych

Wwpiséw na stronie oraz mozliwo$¢ paginacji wpiséw Komentarz [MP1]: Jezeli pojawi
sie wigcej wpisow niz
. przypisanych do jednej strony to
Konfiguracja pojawia sie numeracja stron

Wpiséw na strone *

widak *

| Damyilny W |

Paginacja na widolu bez listy

12 Akapity wersjonowane

Funkcjonalnos¢ modutu Akapity wersjonowane jest prawie takie same jak modutu Akapity,
Z tq roznica ze pod dodanym akapitem na stronie pojawia sie stopka w ktorej znajdujemy

informacje o:

e Osobie ktora utworzyta wpis

e Dacie utworzenia wpisu

e Osobie ktéra opublikowata wpis

e Dacie publikacji

e Kto ostatnio dokonat aktualizacji wpisu

o Dacie ostatniej aktualizacji.
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13 Modut Aktualnosci

Modut aktualnosci to modut stuzacy do prezentacji tresci takich jak wiadomosci i
informacje. Podstawowy widok modutu to stronicowana lista wpisow (tytut, data
publikacji, opis, zdjecie) z mozliwoscig przejscia do podgladu szczegotow konkretnej
aktualnosci (tytut, data dodania, tresc, zdjecia, zataczniki). Aby wejs¢ do modutu nalezy

sprawdzi¢ jaka strona ma aktywny modut aktualnosci.

Lista stron [

Tatspebiiadi  Batsssltpesck Typ

s
B
B
-
B
T

shoq
ab@q
ibEa
Spaa
ZDEaQ
ZDEQ

sDB

zDEa
iaD@aQ

RN ANAYNANASNANNANAAE

o
w
*
-
3
o
o
o
]
o
-

W naszym przypadku jest to strona o nazwie ,,Aktualnosci”.

Nastepnie z menu lewego nalezy wybrac ta pozycje z menu.
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Menu moduty

&3 Menutop

Informacie o uczeln
Dydaktyka
Wspdtpraca
Kontakt

Strukturz

Aktuzlnodci *—

13.1Lista aktualnosci

Lista posiada mozliwos¢ filtrowania po kolumnach

wiaas Caech »® - v £OBE0
o Coech o (ech x v - fagED

x v v aBED
FOBED

13.2 Aktualnosci - akcje

e Edycja - odsyta do widoku zestawu pol podzielonych na sekcje, ktore zostaty
zdefiniowane w momencie dodawania aktualnosci

e Podglad - wyswietla prezentacje strony w serwisie bez potrzeby wczesniejszego
publikowania

e  SzczegOty wpisu - odsytaja do informacji wpisanych w trakcie dodawania aktualnosci
bez mozliwosci edycji

e Historia wersji - odsyta to grida z listag wersji aktualnosci

e Usun - przenosi aktualnos¢ do kosza. Akcje usuniecia do kosza mozna odwrocic

e Przywré¢ - funkcja ta dostepna jest wytacznie z poziomu kosza i umozliwia
przywrdcenie aktualnosci w miejsce, z ktorego zostat usuniety.
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13.3Dodawanie aktualnosci

Doda¢ aktualnos¢ mozna albo z menu modutu klikajac DODAJ WPIS

Menu modutu

iE Lista wpisow

lub z listy aktualnosci klikna¢ DODAJ

sta P -
LR * -
sapep

i et % . + sanip

— . s ik o ; . AARSD

FOBED

Po kliknieciu nalezy uzupetnic¢ pola na wszystkich zaktadkach w ramach potrzeby.
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Dodawanie nowej aktualnosci

Tresc Publikowanie Zdjecia Pliki Pozycjonowanie Tagi

Tytut*

Symbol*

Opis.

Pozostalo mnakdw 250

Tresd*

Plik ~  Edycja ~

B 7

Wstaw ~  Widok ~

U s

Formaty «

h

powered by tinymce:

Wypis

Priorytet
Wytacz opcje spotecznoiciowe

Pokaz na stronie gtownej

Powrot

Zaktadka TRESC

Tytut - pole z tytutem aktualnosci

Verdana

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

Potgcz z wersja jezykowa

Format~ Tabela~ Narzedzia~

0B @

14px o

&

A~

A

Symbol - pole wyswietlane w linku url danej aktualnosci
Opis - pole wyswietlane na liscie aktualnosci
Tres¢ - pole z trescia danej aktualnosci

Wypis - po zaznaczeniu tego checkboxa na liscie zamiast tresci z pola OPIS

wyswietli sie pierwsze zdjecie z zaktadki ZDJECIA

Priorytet - po zaznaczeniu tego checkboxa aktualnos¢ na liscie bedzie widoczna na

samej gorze bez weryfikacji daty dodania

Wtacz opcje spotecznosciowe - wtacza

spotecznosciowych

wyswietlanie ikon serwisow
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e Pokaz na stronie gtownej - po zaznaczeniu tego checkboxa aktualnos¢ wyswietla sie

w bloczku aktualnosci na stronie.

Zaktadka PUBLIKOWANIE

Dodawanie nowej aktualnosci

Publikowanie djecia Pliki Porycjanowanie Tagi Pokjer 2 wersig jerykowg

Zatwierdzons £ [}
Opubiikowane £ ]

Rodza] archiwum

Data archiwizacji

Archiwum

Powrol

e Data publikacji - pole daty uzupetniane automatycznie w momencie dodawania -
mozliwa edycja
e Redaktor - pole uzupetniane automatycznie w momencie dodawania - mozliwa
edycja
e Szkic - Zaznaczone pole powoduje, ze aktualnos¢ nie jest gotowa do opublikowania,
nie jest tez widoczna w aplikacji PUBLOKOWANIE
e Zatwierdzona - status informujacy ze jest gotowa do publikacji
¢ Opublikowana - zmiana statusu na opublikowana spowoduje wyswietlanie sie
aktualnosci na stronie gtéwnej (przy zaznaczonym statusie ZATWIERDZONA)
¢ Rodzaj archiwum - aktualnosci maja dwa typy archiwizacji
o archiwum dla uzytkownikow - aktualnos¢ zostaje opublikowana na froncie, w
szczegotach jest informacja odnosnie mozliwosci wystapienia nieaktualnych
danych
o archiwum dla administratoréw - aktualnos¢ znika z frontu, jezeli jest
ustawiona data archiwizacji i jest dostepna tylko dla administratorow w
panelu po osiagnieciu daty archiwizacji
e Data archiwizacji - po osiggnieciu daty z tego pola aktualnos¢ przyjmuje jeden z
dwdch typéw archiwum
e Archiwum - po zaznaczeniu aktualnos¢ jest od razu przenoszona do jednego z

dwdch typoéw archiwum.
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Zaktadka ZDJECIA

e Mozliwos¢ dodania zdje¢ do aktualnosci, nalezy pamieta¢ o wybraniu jednej z opcji
pola Widok.
0 Brak zdjecia
0 Zdjecia pod trescia bez zdjecia gtownego
o Zdjecia pod trescia z zdjeciem gtownym
o Tylko zdjecie gtowne.
e Jesli dodamy zdjecie a zaznaczona bedzie opcja ,,brak zdje¢” zdjecia nie wyswietla
sie na stronie.
o Tytut galerii zdje¢ - tytut bedzie wyswietlane na samym dole aktualnosci nad
zdjeciami. Mozliwe jest dodanie do kazdego zdjecia tytutu i opisu.
e Przygotuj do publikacji w sliderze - pole checkobx po ktéorym mamy do

personalizacji kolejne pola.

Dodawanie nowej aktualnosci
Tre¢  Publikowsnie  Zdjecia Pk Pogycjonowanie  Tagi  Polaczwersja jezykawg
widok *

«  Brakzdjed
Zdjecia pod wrescia bez zdjecia gtownego
Zdjecia pod rescig z zdjeciem gléwnym
Tylke zdjgcie gtéwne

v Pokaiw galerii

Tytut galerii zdjec

zdjecia Maksymalna iloés zdje to 25.

Dada] pliki

Prygotu do publikagi wliderze 7]

Powrit

Zaktadka PLIKI

Mozliwos¢ dodania plikéw do aktualnosci. Pole TYTUL LISTY PLIKOW bedzie wyswietlane na

samym dole aktualnosci nad plikami. Mozliwe jest dodanie do kazdego pliku tytutu i opisu.
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Tredé Publikowanis jecia ik Perpejontwanis Tagi Polger 1 werkjg jenykony
Tyt sty il

Maksymalna ilos¢ plikéw to 15,

[ iume-17-sailors-quote-cal-1920x1080.prg

Dodaj pliki

Powrat

Zaktadka POZYCJONOWANIE
Mozliwos¢ uzupetniania pdl dotyczacych pozycjonowania

e SEO tytut
e SEO stowa kluczowe
e SEO opis

e Dodatkowe metatagi

Wartosci z tych pol zostang wstawione w sekcje HEAD wygenerowanej strony

Dodawanie nowej aktualnosci
Tresc Publikowanie Zdjecia Pliki Pozycjonowanie Tagi Potacz z wersjg jezykowa

SEO - Tytut

SEO - stowa kluczowe
Pozustatn zmakber 500

SEO - opis
Poanstato makim 500

Dodatkowe meta tagi
Pozostat zmakéw 536870912

Powrot

Zaktadka POLACZ Z WERSJA JEZYKOWA

Mozliwe jest potaczenie danej aktualnosci z odpowiednikiem w wersji jezykowej. Jesli taka
operacja zostanie wykonana to uzytkownik na froncie, jesli bedzie w tej aktualnosci i
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zmieni wersje jezykowa to zostanie automatycznie przeniesiony do odpowiednika tej

aktualnosci, ale w innej wersji jezykowej.

Dodawanie nowej aktualnosci

Tres¢ Publikowanie Zdjecia Pliki Pozycjonowanie Tagi Potgcz z wersjg jezykowa
en -
Moduty ~
Modut aktualnosci w
Lorem ipsum dolor sit amet ~

Potacz
Wersja jezykowa Blok menu Strona
Powrdt

13.4 Aktualnosci - konfiguracja

Modut posiada réwniez konfiguracje w ktérej mozna zdefiniowac ilos¢ wpiséw na stronie,
rodzaj wyswietlania aktualnosci oraz zdefiniowac sposob wyswietlania dla rozdzielczosci

mobilnych.

Konfiguracja

Wpisow na strong* 20 >
Polaz zdjecia

Widok* Lista -

Liczba kolumn w widoku gridu

(>1200px)* 3 ~
(<= 1200px)* 3 v
(<=992px)* 2 w
(<= 768px)* 1 v
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14 Modut Aktualnosci z kategoriami
Funkcjonalnos¢ modutu Aktualnosci z kategoriami jest prawie taka sama jak modutu
Aktualnosci, z dwiema roznicami, w tym module aktualnosci mozna przypisywac do
kategorii oraz taczy¢ je z modutem wydarzen.

14.1 Zarzadzanie kategoriami

Kategorie definiowane sa per strona, czyli jesli w systemie mamy kilka stron o typie

aktualnosci z kategoriami to kazda moze miec inne kategorie.

Dodawanie kategorii odbywa sie z poziomu menu modutu:

& Menu modutu

Lista aktualnosci

Lista kategorii:

Lista kategorii P T I T ea—

g »

v v /D
v v /0
v v /D
Dodawanie kategorii:
Dodawanie kategorii
Trest Publikowanie
Nazwa* Dla studentow
Symbol* dla-studentow
Kolor £000000 | |
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e Nazwa - Nazwa kategorii
e Symbol - pole wyswietlane w url

e Kolor - mozna zdefiniowac kolor nazwy wyswietlanej kategorii

Kategorie maja funkcjonalnos¢ kosza, ale nalezy pamieta¢ ze mozemy usunaé jedynie te

kategorie do ktorych nie sg przypisane zadne aktualnosci.

Przypisanie aktualnosci do kategorii odbywa sie z poziomu edycji/dodawania aktualnosci,

aktualnos¢ moze by¢ dodana do jednej lub wiecej kategorii:

Edycja aktualnosci: Rekrutacja - takze w sobote. Zapraszamy!

Trest Publikowanie Zdjecia Pliki Kalendarium Pozycjonowanie Potacz z wersjg jezykows
Tytut* Rekrutacja - takze w sobote. Zapraszamy! a

symbol*  rekrutacja-takze-w-sobote-zapraszamy

Opis

rormato i | INformujemy, ze dokumenty na stuia w Paristwowe] Wyzsze] Szkole

Zawodowej im. Jana Grodka w Sanoku mozna sktadaé rowniez w
soboty, w godz. 8.00 - 12.00. Zasady rekrutacji: http://www.pwsz-
sanok.edu.pl/dzial-toku-studiow/dla-kandydatow/

Tresé* . : : q
Plik= Edycja~v Wsiaw~ Widok~ Formai~ Tabela~ Narzedzia~
Fomaiy~ B J U S Verdana ~  14px - EE E E ©
h E-E-EE A-A- & B B &
Informujemy, Zze dokumenty na studia w Paristwowe] Wyzsze]j Szkole Zawodowe]j im. Jana Grodka w
Sanoku mozna skladac réwniez w soboty, w godz. 8.00 - 12.00. Zasady rekrutacji: http://www.pwsz-
sanok.edu.pl/dzial- toku-studiow/dla-kandydatow,
powered by tinymce
Wypis [}

Kategorie®
Nauka

Praytrzymaj klawisz CTAL aby zaznaczyé kilka opcji

Priorytet [
Wytgcz opcje spotecznosciowe [
Pokaz na stronie gtownej [

P Powrdt Podglad
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14.2 Dodawanie aktualnosci do wydarzen

Przypisywanie aktualnosci do wydarzen odbywa sie na zaktadce KALENDARIUM

Edycja aktualnosci: Rekrutacja - takze w sobote. Zapraszamy!

Tresé Publikowanie Zdjecia Pliki Kalendarium Pozycjonowanie Potacz z wersja jezykowa

Dodaj aktualnosé do kalendarium [

Zapisz Powrdt Podglad

Po zaznaczeniu chceckboxa wyswietla sie formularz do wypetnienia. Nalezy pamietac, ze
aby to byto mozliwe, w systemie musi by¢, chociaz jedna strona o typie WYDARZENIA.

Edycja aktualnosci: Rekrutacja - takze w sobotg. Zapraszamy!
Tret Publikowanie Idjgcia Pliki Kalendarium Pozycjonowanie Folgc 7 wersi3 jgaykows
Doda aktualnodé do kalendarium £
swona® | (Moo top) > 0 Ucrelni » Wytdarrenia e
Data rorpoczgcia wydarzenla® 14102017
Gadsina razpocepcia wydarzenia
Data zakonczenia wydarzenia 202017

Godrina rakeficzenia wydarzenla

Migjsce wydarzenia®  Rocwsiw

3 a8 -
Mapa  Sanelin 5 iy i i
o
o
pe m
=
Rzeszow
"
& o
o rrs
Strzeinica 2 Btudnia Hzeszdw
4 Fontanna o
multimedialna Rzeszdw
-]
Millenium Hall &
=
] NOWE MIASTD
o
<
Palitechnika 8
Rzeszowsks: 4
im Ignaceqo £ L
Lukasiewicia A *
Google Dace du Mairy E2017 Guwgle Warsrhi hiszyatacin & progearmu. - Zghos bigd w imeach

Srerokoié geograficena® 51307901

Dlugodé geograficana®  17.061698

Preyblibenie*

Zapisz ST padglad
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Wpis dodany w ten sposob pojawi sie rowniez w panelu w module wydarzen ktory
wybraliSmy w polu STRONA ale nie bedzie mozliwosci usunigcia i edycji go z poziomu

modutu wydarzen.

e

o v aQED
sopen

15 Galeria zdje¢

Modut galerii zdje¢ to modut stuzacy do prezentacji fotografii. Umozliwia pogrupowanie i
opisanie zdje¢ w galerie tematyczne. Podstawowy widok modutu to stronicowana lista
galerii (tytut, miniatura) z mozliwoscia przejscia do szczegotow konkretnej galerii (tytut,

data dodania, opis, zdjecia) - prezentacja zdjec.

15.1 Lista galerii

Aby przejsc do listy galerii, nalezy wybrac z lewego menu strone, ktéra ma zainstalowany
modut galerii zdjec. Lista posiada opcje filtrowania i wyswietla wszystkie galerie dla danej

strony:

/0BT
sORE

- - AOBT

Kolumna akcje:

e Edycja - odsyta do widoku zestawu pol podzielonych na sekcje, ktore zostaty
zdefiniowane w momencie dodawania galerii

e Podglad - wyswietla prezentacje strony w serwisie bez potrzeby wczesniejszego
publikowania

e  Szczeglty wpisu - odsytaja do informacji wpisanych w trakcie dodawania galerii bez
mozliwosci edycji

e Historia wersji - odsyta do grida z lista wersji galerii

e Usun - przenosi galerie do kosza. Akcje usuniecia do kosza mozna odwraci¢
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Przywroc - funkcja ta dostepna jest wytacznie z poziomu kosza i umozliwia przywrocenie
galerii w miejsce, z ktorego zostata usunieta.

15.2 Dodawanie galerii

Zaktadka Informacje ogélne:

Tytut *

symbol *

Plik - Edycja- Wstaw- Widok - Format

-system

]
g

[11]
]
lil

Wytacz komentarze

e Tytut - pole tytutu dodawanej galerii
e Symbol - pole wyswietlane w linku url
e Opis - gtowny opis galerii

o Wytacz komentarze - pozwala na wytaczenie komentarzy

Zaktadka publikowanie:
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Dodawanie nowej galerii
Informacje ogdlne Publikowanie Zdjecia Pozycjonowanie

Zatwierdzone [ [
Opublikowane [ [

Data publikacji*  19-10-2017

Data dezaktywacji
Powrot
e Zatwierdzone - pole wskazujace gotowosc do publikacji galerii
e Opublikowane - po zaznaczeniu pola, galerii wyswietli sie na froncie (pod
warunkiem zaznaczenia pola zatwierdzone oraz odpowiedniej daty publikacji)
e Data publikacji - data publikacji

e Data dezaktywacji - data dezaktywacji, czyli usuniecia wyswietlania sie galeri na

froncie

Zaktadka zdjecia:

Srablas®

iwcla  Waky ot adip 1o 25

Na tej zaktadce dodajemy zdjecia, ktore maja sie wyswietla¢ w dodawanej galerii. Dla
dodawanych zdje¢ mozemy okresli¢ szablon, czyli mozliwos¢ wyboru wyswietlania zdje¢ w

galerii (dwie/trzy kolumny), do kazdego zdjecia mozemy dodac rowniez tytut oraz opis.
Zaktadka pozycjonowanie:

Mozliwos¢ wpisania meta danych dla wyszukiwarek
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Dodawanie nowej galerii
Informacje ogdlne Publikowanie Zdjecia Pozycjonowanie
SEO - Tytut

SEO - stowa kluczowe
Pozostato znakow 500

SED - opis
Pozostain makiw 500

Powrdt

15.3Konfiguracja

Modut posiada, takze konfiguracje na ktora sktadaja sie:

e Wpis6w na strone - ustala ile galerii zdje¢ pokazuje sie na stronie

e Nie przycinaj zdjec o pionowej orientacji - pole checkbox

e Liczba kolumn w jednym wierszu widoku - ustala liczbe kolumn

e Wyswietl galerie z aktualnosciami - pole checkbox, po zaznaczeniu pojawi sie pole

select z wyborem miejsca wyswietlania galerii

Konfiguracja

Wpisdw na strong *

*  Nie przycinaj zdjec o pionowej orientacji

Liczba kolumn w jednym wierszu widoku *
| v

Wyswietl galerie z altualnosd

16 Galeria wideo

Modut galerii wideo to modut stuzacy do prezentacji filméw zaréwno tych umieszczonych

na serwerze multiportalu jak i tych z zewnetrznych serwerdw (np. vimeo lub youtube).
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Podstawowy widok modutu to stronicowana lista (tytut, miniatura filmu) z mozliwoscia

odtworzenia filmu na stronie.

16.1 Lista galerii wideo

Aby przejsc do listy galerii, nalezy wybra¢ z lewego menu strone, ktéra ma zainstalowany
modut galerii video. Lista posiada opcje filtrowania i wyswietla wszystkie galerie dla danej

strony:

Kolumna akcje:

e Edycja - odsyta do widoku zestawu pol podzielonych na sekcje, ktore zostaty
zdefiniowane w momencie dodawania galerii

e Podglad - wyswietla prezentacje strony w serwisie bez potrzeby wczesniejszego
publikowania

e Szczeglty wpisu - odsytaja do informacji wpisanych w trakcie dodawania galerii bez
mozliwosci edycji

e Historia wersji - odsyta do grida z lista wersji galerii

e Usun - przenosi galerie do kosza. Akcje usuniecia do kosza mozna odwrdcié¢

e  Przywrdc - funkcja ta dostepna jest wytacznie z poziomu kosza i umozliwia

przywrocenie galerii w miejsce, z ktorego zostata usunieta.

16.2 Dodawanie galerii

Na tym widoku dodajemy plik lub wskazujemy plik z zewnetrznego zrodta. Dodajemy

réwniez tytut oraz opis.
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Dodawanie nowego wpisu

Treet Publikowanie

Tyt®

Treii
rursin s s

Rodzaj®

Powrbt

OPTeam Spoétka Akcyjna
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W nastepnej zaktadce, zaznaczamy czy video ma by¢ zatwierdzone i opublikowane.

Treéé  Publikowanie

v Zatwierdzone
+  Opublikowane

Powrdt

17 Modut linkow

Modut linkow stuzy do udostepniania linkow w serwisie. W systemie dostepny jest rowniez

blok dla modutu linkéw, ktory umozliwia udostepnianie linkow poza obszarem modutu.

17.1 Lista linkow

Aby przejs¢ na liste linkow nalezy wybrac strone ktéra ma przypisany modut linkow.

Lista

Kolumna akcje:

ARED
FREQ |
sRED
/B8R |
#DED

M oX XN E

e Edycja - odsyta do widoku zestawu pol podzielonych na sekcje, ktore zostaty

zdefiniowane w momencie dodawania wpisu

e Szczeglty - odsyta do widoku podgladu zestawu pol podzielonych na sekcje, bez

mozliwosci edycji
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e Historia wersji - odsyta do grida z listg wersji linkow
e Usun - przenosi link do kosza. Akcje usunigecia do kosza mozna odwrdcic

17.2 Dodawania linku

Dodawac mozna linki zewnetrzne lub link wewnetrzny w systemie. Dodawanie odbywa sie

albo z listy wpisow poprzez button DODAJ albo z menu modutu w lewym gérnym rogu

panelu
Nazwa * e
Adres URL
Link wewnetrzny (nadpisuje adres URL)

- wybierz - v
Dodatkowy tekst o
Opis Pozostata zmakew 2000

e
Nowe okno e
Kolor
#000000 [ ]
Zmien kolor
Font awesome e
- wybierz - v
Pola:

e Nazwa - nazwa linku

e Adres URL - adres url linku

e Link wewnetrzny - link wewnetrzny do strony w systemie

e Dodatkowy tekst - tekst wyswietlany po najechaniu

e Opis - opis wyswietlany przy danym linku

e Nowe okno - otwieranie linka w nowym oknie

e Kolor - ustawianie koloru dla linku (pole zalezne od grafiki)

e Font awesome - mozliwos¢ dodania ikonki (pole zalezne od grafiki oraz wyboru

odpowiedniego wyswietlania linkdw w bloku)
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17.3 Konfiguracja

Modut posiada takze konfiguracje, w ktérej mozemy wybrac sposob w jaki dane linki maja
sie wyswietla¢. Aby przejs¢ do konfiguracji nalezy bedac na liscie linkow z lewej strony w

menu modutu wybraé pozycje Konfiguracja.

Menu modutu
Lista linkéw

Dodaj link

2% Konfiguracja

Do wyboru mamy opcje takie jak:

e Lista

e Buttony

e Buttony z ikonami
e Boxy z ikonami

e Zdjecia z buttonem
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Konfiguracja

Widok *

OPTeam Spoétka Akcyjna
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‘ Boxy 2 konami

Liczba kolumn w widoku gridu

(>1200px) *

wybierz

(<=1200px) *

E

(«=992px) *

| 2

(<=768px) *

| 2

(<=576px) *

|

18 Lista plikow

Modut lista plikow to modut stuzacy do prezentowania uzytkownikom plikow do pobrania w

postaci listy. Przy kazdym z plikow znajdzie sie informacja $wiadczaca o jego typie

(rozszerzeniu), odnosnik (link) do pobrania pliku.

18.1 Widok listy wpiséw

o
q
i
B
+
E
m

Kolumna akcje:

bt § e ™

FBRED
/RED

e Edycja - odsyta do widoku zestawu pol podzielonych na sekcje, ktore zostaty

zdefiniowane w momencie dodawania wpisu

e Dokumenty - odsyta do widoku na ktorym dodawane sa pliku dla danej listy.

e Historia wersji - odsyta do grida z lista wersji wpisow
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e Usun - przenosi wpis do kosza. Akcje usuniecia do kosza mozna odwrocic

18.2 Dodawanie listy

Dodawanie odbywa sie albo z listy wpisow poprzez button DODAJ albo z menu modutu w

lewym gornym rogu panelu. W tym widoku definiujemy jedynie informacje o liscie plikow.

Tytut [ 7]
symbal *
Kalay #0000 [ ]
Trese *
Pik - Edycla arzedzia
Forma B I EE=EE=E T

= n &

POWERED BY TINYMCE

18.3 Dodawanie plikéw do listy

Dodawanie plikow do listy mozliwe jest poprzez klikniecie na gridzie w ikone DOKUMENTY

Akcje

SBE D
BT D
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Formularz dodawania pliku:

Dodawanie nowego pliku
Trest  Publikowanie  Stowa kluczowe
Tytut 7]
Etykieta

Opis  Fooostato makiw

o |

Kolor

ik * Mazksymalnz ilosé plikdw to 1

Dodsj pliki

Zaktadka tresc
Pola:

e  Tytut - nazwa pliku

e Etykieta - pole atrybutu linku

e  Opis - pole pozwalajace opisac¢ dany plik

e Poz. - pozycja na ktorej ma sie wyswietla¢
e Kolor - mozliwo$¢ zdefiniowania koloru

e Plik - pole do wgrania pliku
Zaktadka Publikowanie:
Pola:

e Data publikacji - wypetniana automatycznie w dniu tworzenia strony z mozliwosciag
edycji

e Redaktor - wypetniane automatycznie na podstawie danych osoby zalogowanej z
mozliwoscia edycji

e Zatwierdzone - ustawienie flagi oznacza gotowosc do publikacji

e Opublikowane - ustawienie flagi oznacza publikacje.
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Dodawanie nowego pliku
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Tresé  Publikowan

& Slowa kluczows

Data publikadi

Redaltor

+  Zatwierdzone
+  Opublikowane

Zaktadka stowa kluczowe

W tej zaktadce mamy mozliwos¢ nadania stow kluczowych plikom, po ktérych uzytkownicy
beda mogli je odnalez¢ w wyszukiwarce.

Tres¢  Publikowanie  Stowa klu

Stowa kluczowe

Dodaj

18.4 Widok listy plikéw

Lista

Kolumna akcje:

Edycja - odsyta do widoku zestawu pdl podzielonych na sekcje,

ktore zostaty
zdefiniowane w momencie dodawania pliku

Historia wersji - odsyta do grida z lista wersji plikow
Usun - przenosi plik do kosza.
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19 Mapa serwisu

Modut mapa serwisu jest to modut nawigacyjny, reprezentujacy i wyswietlajacy strukture
witryny internetowej. Pozwala na szybki dostep do dowolnego elementu portalu,

utatwiajac uzytkownikom poruszanie sie i odnajdywanie tresci w serwisie.

Mapa serwisu przedstawia w hierarchicznej formie wszystkie strony portalu wraz z
podstronami. Generowana jest automatycznie, aktualizuje sie po kazdej zmianie struktury

stron w panelu administracyjnym.

Poniewaz strony grupowane sg w systemie w ramach menu, konfiguracja mapy pozwala

administratorowi wskazac, ktore menu i pod jaka nazwa ma by¢ prezentowane w module.

Dodatkowo mapa moze zostac opisana trescia (WYSIWYG), wyswietlana nad struktura

drzewiasta.

Aby doda¢ mape serwisu nalezy doda¢ nowa strone ktora jest modutem o typie MAPA
SERWISU.

Mozliwe jest zdefiniowanie, ktore bloki menu ze stronami maja by¢ wyswietlane w mapie

serwisu. Nalezy klikna¢ na dodana strone
| zaznaczy¢ (checkboxami) ktére bloki menu ze stronami maja by¢ wyswietlane na stronie

Mozna rowniez w polu NAZWA wpisac, jaka nazwa ma sie wyswietlac na froncie oraz
wybrac szablon wyswietlania sie strony(w formie drzewiastej, jednostek a-z lub obydwu

szablonéw).
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Konfiguracja ustawien mapy serwisu.

— — &
. |

Menu ukryte Nazwa

Menu top -

— ~ &

Szablon *
I Wyswietlic w formie drzewiastej v
Opis

Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia

Formaty B [ -apple-system 16px

M
Il
il
~
¢
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20 Formularz kontaktowy

Aby edytowac formularz kontaktowy nalezy w z lewym menu bocznym, w zaktadce strony
odszukac strone ktora ma wtaczony modut - formularz kontaktowy i klikna¢ na niag lewym
przyciskiem myszy.

Rejestracia kancydatiw 062021 Link v x D8
gtz
o3-0e-2021 strona w ® SRDQ
opsowa
Galeria ajgd 05-06-2021 Modut Akapity v x FEDEQ
[ Filmy 0620 Modut Abapity W 4 FRADEQ
I L Kontakt, 06201 Modut Fomalas kontaktowy "4 o SADEQ I
4 53 E-dziennik 05062021 Linkc X *x s 3
amumgtrzy
(m] 21083071 it do ' 4 SFRADE
wstrukcia zakladania daiesnita elektrenicznego pobrania
plan sajee 10042000 Strons x x sRDEQ

opioma

Po kliknieciu pojawia nam sie w gornej czesci menu modutu gdzie klikamy pozycje
konfiguracja. W formularzu konfiguracyjnym mozemy zmieni¢ ustawienia formularza,
wybrac pola formularza (przeciagajac bloczki z prawej strony na lewa ) a takze edytowac
dane adresowe.
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Menu modutu

Lista wpisow

Konfiguracja

# =)

STRONY SYSTEM APLIKACJE

Aktualnosci
Szkota
Osiggniecia
Dziatalnosé
Tradycja

Dla kandydata
Multimedia

! Kontakt
E-dziennik
plan zajec

Konfiguracja @ Fnel | Kona
Fola formularza Dane adresowe
Adees odblorcy ¥ o o
Wyl jedmego maila ]
Tytut malla do [
odblorcy

Plik do pobrania z formularza

Opela aktywna 7]

Plik a ilode plikéw 10 1.
Dadaj plil
Wyillj email potwierdzajgcy [ 1]
Tytat maila 1]
maila

enaéo
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Konfiguracja

Ustawienia formularza | Polaformularza ~ Dane adresowe

Konfiguracja pol formularza kontaktowego

Imig*

W kolejne zaktadce uzupetniamy dane adresowe

Konfiguracja

Ustawienia formularza Pola formularza Dane adresowe

Dane adresowe

Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia
Formaty B 7 U S -apple-system 16px

h | 3=~ A - H- &P & EB
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@
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21 Nagtéwki (slider)

To duzy baner wyswietlany zwykle na gorze strony - w nagtowku. Jego zadaniem jest
wyswietlanie kilku grafik z mechanizmem przewijania czesto wzbogaconych o tekst, a

takze zwykle bedacych odnosnikami do podstron na witrynie.

21.1 Dodawanie zdjecia do slidera

Aby doda¢ zdjecie do slidera, nalezy w panelu administracyjnym klikna¢ na zaktadke
»Aplikacje” (1) a nastepnie ,,Nagtowki”(2) i wybrac ,liste nagtowkow” (3)
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Na tym widoku w polu ,,Bloki” wybieramy interesujacy nas slider, w zaleznosci od tego

gdzie chcemy aby pojawit sie kolejny slajd.
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Otrzymujemy nastepujacy widok listy slajdow.
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Aby dodac¢ kolejny slajd klikamy w przycisk ,,Dodaj”
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Po kliknigciu zostaniemy przeniesieni do formularza dodawania nowego slajdu.

Uzupetniamy formularz trescia

oL - ——— T e [

W zaktadce zdjecie wybieramy w ,,Rodzaj nagtowka” pozycje ,,Slider” (1).

W plik graficzny dodajemy zdjecie ktore dodaliSmy w punkcie ,,Dodawanie zdjecia do
menadzera pliku” (2) Na koncu wskazujemy gdzie ma zosta¢ umieszczony slajd w polu
»Wybierz blok” (3). Ponizej wyswietli nam sie sugerowany rozmiar zdjecia ktore

powinnismy uzy¢ (4)
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Dodawanie nagtowka s
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W ostatniej zaktadce o nazwie ,,Link” wybieramy gdzie ma przenosic slajd po klikniecie w
niego oraz czy uzytkownik ma by¢ przeniesiony w tej samej karcie czy ma system ma mu

otworzyc¢ nastepna

Powrot

Po wykonaniu powyzszych czynnosci klikamy ,,Zapisz”

Otrzymujemy Komunikat ,,Nagtowek zostat dodany”. Nasz slajd powinien pojawic sie na

stronie gtownej.
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22 Newsletter
Aby przejs¢ do aplikacji newsletter nalezy z zaktadki APLIKACJE wybra¢ NEWSLETTER

&) Newsletter

Newsletter definiowany jest poprzez stworzenie wiadomosci a nastepnie ustawienie dla
wybranej wiadomosci wysytki z okresleniem subskrybentow. Wiadomosci moga byc

tworzone od nowa lub mozna skorzystac ze stworzonych wczesniej szablonow.
22.1 Wiadomosci

Aby doda¢ wiadomosé¢ nalezy z menu modutu klikna¢ DODAJ WIADOMOSC

MENU APLIKAC)I
) Newsletter

B4 Wiadomosci

O Lista wiadomosci
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22.2 Dodawanie nowej wiadomosci:

Dodawanie wiadomosci

Narma®
T
mm
LN | pake Byt Wetwes Wiotk-  Fomate  Taben-  Mangdsia -
B J EEINRES-E-3 3 £ @
wita) {{Festrame}
o P e
e
Zaktadka Tresc:

e Nazwa - nazwa wiadomosci

e Utworz wiadomosé - wyboér z listy rozwijalnej, w tym przypadku wybrano
stworz nowa

e Wstaw - Pole umozliwiajace dodanie tagow, ktore beda wstawiaty np. imie i
nazwisko 0séb do ktorych zostanie wystany newsletter.

e Tres¢ HTML* - tres¢ wiadomosci
Zaktadka Publikowanie:

e Redaktor - wypetniane automatycznie na podstawie danych osoby
zalogowanej z mozliwoscia edycji
e Zatwierdzone - ustawienie flagi oznacza gotowos¢ do publikacji

e Opublikowane - ustawienie flagi publikuje wiadomos¢ newslettera

Tresé Publikowanie

Redaktor

Stawomir Swiatek

v  Zatwierdzone

~  Opublikowane
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Dodawanie wiadomosci korzystajac ze zdefiniowanego szablonu:

Aby doda¢ wiadomos¢ korzystajac z istniejacego szablonu nalezy w polu UTWORZ

WIADOMOSC wybra¢ Z SZABLONOW a nastepnie w polu ponizej SZABLON WIADOMOSCI
wskazac szablon, z ktérego chcemy skorzystac.

Dodawanie wiadomosci

Treké Publikswanis

- wybierz ¥  ul
NN ik Edycjar Wetaws  \Widok= Fomat= Tabela+  Narsedzia-
BJ EEZIER E-E-TE L E o
GiPTeam
witaj: {{firstname}} {{lastname}}
powened Dy Bnymce:
Zabycz maghindd [

5.,!“:5 ! Powrit

Po zapisaniu zmian wiadomos¢ zostanie wyswietlona na liscie wiadomosci:

Lista wiadomosci P

Wy rasiinaie T [ Wpbieslen [V 222



OPTeam Spoétka Akcyjna

I
Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
s.A. 36-002 Jasionka, Tajecina 113
tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
SYSTEMY INFORMATYCZNE e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

22.2.1 Lista Wiadomosci — akcje

Lista wiadomodci P i

B Bl | o Dl midn

e Edycja - odsyta do widoku zestawu pol podzielonych na sekcje, ktore zostaty
zdefiniowane w momencie dodawania wiadomosci

e Historia wersji - odsyta do grida z historig wersji

e Usun wiadomos¢ - przenosi wiadomos¢ do kosza. Akcje usuniecia do kosza mozna
odwrocic

e Przywrd¢ - funkcja ta dostepna jest wytacznie z poziomu widoku wiadomosci
usunietych do kosza i umozliwia przywrocenie wiadomosci w miejsce, z ktorego

zostata usunieta.

22.3 Wysytki

W celu zaplanowania wysytki wiadomosci, nalezy z menu aplikacji Newsletter wybrac
WYSYLKI -> DODAJ WYSYLKE

MENU APLIKAC)I

) Newsletter
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22.3.1 Dodawanie wysytki

Dodawanie wysytki

Nazwa*

Wybierz wiadomosc* - wybierz -

Powrot

Nalezy z pola ,,Wybierz wiadomos¢” wybrac

wysytki

Dodawanie wysytki
Nazwa* wysytka 1
Wybierz wiadomosé* wiadomosl
Podglad

Ustawienia wysytki

wyslijdo*  ® Tylko do administratoréw
O Tylko do subskrybentdw

Czas wysytki

Wysytka* O natychmiastowa

® zaplanowana
Data rozpoczecia wysythi* 28-10-2017

‘Godzina rozpoczecia wysytki* o

Nadawca wysytki

Nadawca wysytki* Nadawca 1

P Powrdt

Czestotliwosc wysytki

Odstep pomiedzy wystanymi emailami [s] *

OPTeam Spoétka Akcyjna

Podkarpacki Park Naukowo-Technologiczny
36-002 Jasionka, Tajecina 113

tel. 017 86 72 100, fax 017 85 20 138
e-mail:opteam@opteam.pl, www.opteam.pl

wiadomos¢, ktorg chcemy zaplanowaé do

|

Czas pracy [min] *

e Nazwa - nazwa dodawanej wysytki

o Wybierz wiadomosc¢* - wybor wiadomosci, ktora bedziemy dodawac do wysytki

o Wyslij do - okreslenie, do jakiej grupy uzytkownikow chcemy wysta¢ wiadomos¢
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Wysytka - wybor czy wysytka ma zosta¢ wystana natychmiast przy najblizszym

uruchomieniu zadan CRON czy ma miec inng date wysytki
o Data rozpoczecia wysytki - wybor daty.
e Godzina rozpoczecia wysytki - wybér godziny.
o Nadawca wysytki - lista skonfigurowanych nadawcow wiadomosci newsletter
e Odstep pomiedzy wystanymi emailami - odstep pomiedzy emailami

e Czas pracy - maksymalny czas pracy jednej iteracji wysytki

Wysytka oparta jest o mechanizmy CRON, ktore mozna edytowac w panelu master.

22.3.2 Wysyiki — akcje

Lista wysytek & Pl tie wyiek

e SzczegOty wpisu - przejscie do szczegotow wysytki

e Usun wiadomosc - przenosi wysytke do kosza

22.4 Widok szczegotow wysytki:

W szczegotach wpisu znajduja sie szczegotowe informacje o zaplanowanej wysytce i jej

przebiegu.

Zaktadka Wysytka:
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Szczegoty wysytki: wysytka 1
Wysytka Szczegoty Statystyki
Nazwa  wysytka 1
Podglad
Ustawienia wysytki

Wyslijdo  Tylko do subskrybentow

Kategorie subskrypcji

Czas wysytki
Data rozpoczgcia wysytli  28-10-2017

Godzina rozpoczecia wysytki - 00:00
Nadawca wysytki

Nadawca wysytki  Nadawca 1

Powrot

Zaktadka Szczegoty:

Szczegdty wysytki: wysytka 1

Wysytka Seezegoty Statystyki
Data dodania 27102077 145034

Butor  Sylwester Picrke

Powréit

Zaktadka Statystyki:

Szczegoty wysytki: wysytka 1

Wysytka Szczegoly Statystyki
llo¢ subskrybentdw 0
llos¢ maili pozostatych do wyslania. 0

Ilos¢ btednych maili. 0

Start wysytania
Koniec wysytania

Powrdt

Jezeli wiadomosc zacznie by¢ rozsytana wyswietla sie jeszcze dwie zaktadki:

e Statystyki kliknie¢ - w przypadku, gdy bedzie umieszczony jakis link w wysytce

e Statystyki odebranych wiadomosci - lista osob, ktore odebraty wiadomos¢
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23 Modut Stowniki
Modut stownikow jest zbiorem danych, pozwalajac uzytkownikowi na przeszukiwanie

zawartosci baz oraz zapoznawanie sig z zawartymi w nich informacjami.

Administrator bedzie posiadat mozliwos¢ definiowania nowych baz informacyjnych,
poprzez zdefiniowanie pdl w bazie, wraz z kryteriami wyszukiwania danych w stworzonej

bazie.

Wypetnione stowniki nie beda podlega¢ modyfikacji. Na podstawie utworzonego juz
stownika bedzie natomiast mozliwe stworzenie nowego stownika, kopiujac strukture oraz

wszystkie wprowadzone dane z mozliwoscia edycji.

23.1 Lista stownikéw

Aby przejs¢ do modutu stownikow nalezy wybra¢ APLIKACJE> SLOWNIKI

Lista o

o *® * SED
o x x FED
o x x FED

Na liscie mamy takie akcje jak:

e Przenies do kosza - przenosi dany stownik do kosza
e Dodaj - przenosi do formularza dodawania nowego stownika
e Stworz stownik na podstawie istniejacego - przenosi do formularza

e Przejdz do kosza - przenosi do kosza z usunietymi stownikami
Prawe menu:

e Edytuj wpis - edytuje dany wpis

e Usun wpis - usuwa wpis

e Historia wersji - przenosi do grida z historig wersji

e Elementy Stownika - klikniecie powoduje przeniesienie do listy z elementami

danego stownika
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23.2Dodawanie stownika

Aby dodac stownik nalezy na liscie stownikow wybrac ,,Dodaj” lub z lewego menu modutu
,Dodaj stownik”

Lista / LS

B Frovind fokoans || o Bed ok §» a @
RATHD . e @ AT & o ] UDtbUkIwate 3 LavaIEet 3 akcie
o x * FED
3 x x SED
v = x FED
lub
Showmniki
Po kliknigciu zostaniemy przeniesieni do formularza w ktérym mamy do uzupetnienia:
e Nazwa - nazwa stownika
e Zatwierdzone - ustawienie flagi oznacza gotowosc do publikacji
e Opublikowane - ustawienie flagi publikuje strone
Dodanie nowego stownika
ogdlne  Publikowanie
Nazwa * | Jedzenie
e -
23.3Dodawanie elementdéw do stownika
Aby dodac element do stownika nalezy na liscie stownikow wybrac elementy stownika
W Przenies do kosza + ocda ) stworz stewnik na podstawie instnigjacegn @ Przeidz do kosza Wpisz fraze Q 8
O Nama~ Autor & Redaltor ¢ Sekic ¢ Opublikowane ¢ Zatwierdzone ¢ Akgje
O  2najomost programew

e A x x 28 ng

a nastepnie wybrac¢ z menu TOP buton Dodaj nowy element stownika.
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Elementy stownika: Znajomosc programow

¥@ sortuj elementy stownika o3 Powrdt de listy == Dodaj nowy element stownika

Po kliknieciu zostaniemy przeniesieni do formularza, w ktérym mamy do wyboru typ pola,
jaki chcemy dodac do stownika.

Dodaj element do stownika

Typ elementu *
Pole jednokrotnego wyboru
Pole wielokrotnego wyboru
Pole typu select
Pole z otwarta odpowiedzia w polu typu input
Pole z otwarta odpowiedzia w polu typu textarea
Zatgcznik
Pole data
Pole czas
Pole data i czas
Pole e-mail
Pole pesel
Pole select - wielopoziomowe
Pole id obiektu

Po wybraniu typu, klikamy dalej i zostaniemy przeniesieni do formularza, w ktérym mamy

do uzupetnienia nastepujace elementy:

e Nazwa elementu - nazwa pola

e Widocznos¢ - pole checkbox, zaznaczenie spowoduje pojawienie sie pola w
stowniku

e Element wymagany - pole checkbox, zaznaczenie spowoduje, ze wypetnienie pola
bedzie wymagane przed zapisem

e Opis nad elementem - pole tekstowe wyswietlane nad elementem.

e Opis pod elementem - pole tekstowe wyswietlane pod elementem.
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e Wartosc - pole tekstowe, uzupetnienie spowoduje wyswietlenie sie odpowiedzi w
stowniku
e Sortuj - pole checkbox, zaznaczenie spowoduje automatyczne sortowanie
elementow
e Wyszukiwarka - pole checkbox, zaznaczenie spowoduje indeksowanie w

wyszukiwarkach elementu

Nazwa elementu *

Nowy element

Typpola: Pole jednokrotnego wyboru
v Widocznosé
Element wymagany

Opis nad elementem  Pozostaio znakew 1000

Opis pod elementem  sczosaio makaw 1000

= Dodaj warose
Sortuj

Wyszuliwarka

24 Modut Mapy

Modut map google umozliwi prezentowanie wybranych elementéw na mapie, wyznaczanie
tras pomiedzy punktami oraz zarzadzanie wygladem mapy z mozliwoscia publikowania na

podstronach (w edytorze WYSIWIG - wstawienie mapy lub shortcode).

24.1Lista Map

Aby przejsc do listy Map, nalezy z lewego menu wybrac¢ APLIKACJE> MAPY >Lista Map
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= e o

STRONY SYSTEM APLIKACJE
Ankiety

Bannery

Mapy

Lista map

Dodaj mape

Kosz map

Po kliknieciu zostaniemy przeniesieni do listy map na ktérej mamy takie akcje jak:
Menu TOP:

e Przenies$ do kosza - przenosi mape do kosza
e Dodaj - przenosi do formularza dodawania nowej mapy

e Przejdz do kosza - przenosi do listy map w koszu

W Przenies do kosza = Dodaj T Przejd: do kosza

Menu prawe:

e Edytuj wpis -pozwala na edycje mapy

e SzczegOty wpisu - pokazuje szczegdty mapy

e Przenies wpis do kosza - przenosi mape do kosza
e Historia wersji - pokazuje wersjonowanie mapy

e Punkty mapy - przenosi do listy punktéw mapy

[ opteam 14-09-2020 Adrian Matwijec v v SRED 9
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24.2 Dodawanie mapy

Aby doda¢ nowa mape nalezy na liscie map wybra¢ Dodaj lub z lewego menu modutu

,Dodaj Mape

Po kliknieciu zostaniemy przeniesieni do formularza w ktérym mamy do uzupetnienia takie

rzeczy jak:

e nazwa - nazwa mapy;

e szerokos¢/dtugos¢ geograficzna - okreslenie wspotrzednych dla widoku mapy,
prezentujacych widok mapy po doktadnym zdefiniowaniu ustawien mapy (przybli-
zenie, oddalenie);

¢ kontrolka przyblizania - mozliwos$¢ wyboru miejsca potozenia przyblizania mapy;

e skala - mozliwos¢ aktywowania wyswietlania skali na mapie;

e kontrolka typ mapy - mozliwos¢ wyboru miejsca potozenia kontrolek na mapie
wyboru typu/zoom/skala wyswietlania mapy;

o wielkos¢ mapy - pole do okreslenia szerokosci i wysokosci mapy umieszczonej na

stronie, wyrazony w pikselach;

Nazwa *
P i 14
Uzyj pinezki by wyznaczyé Srodek mapy
Szerokoic geograficzna
EIETLR v
Dlugosc geograficzna
Przyblitenie
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Dodatkowe ustawienia

Pokai komrome_przybﬁian‘la

Pokai o

Pokaz skale

Pokai o

Szerokosc mapy (w pikselach)

Wysokoéé mapy (w pikselach)

24.3Dodawanie punktu na mapie

Aby doda¢ nowy punkt na mapie nalezy na liscie map wybrac akcje punkty mapy.
O  opteam 14-09-2020 Adrian Matwijec v v sB5 (@)

Po kliknieciu zostaniemy przeniesieni na liste punktow map.

Na liscie punktow mamy takie same akcje jak opisane w punkcie wyzej

W Przenies do kosza 4 Dodaj 4 Powrot do listy T Prezejds do kosza Wpisz fraze Q 0
O Nazwa & Autor & Opublikowane % Zaakceptowane ¥ Akcje
- wszystkie v - wszystkie v
O  Mechanik Opteam Adrian Matwijec v v SDT

Wynikéw na stronie 15w WySwietlam (1-1)z1

Po kliknieciu w Dodaj zostaniemy przeniesieni do formularza w ktorym dodajemy nowy
punkt.

W Przenies do kosza G Powrot do listy T Przejdz do kosza Wpisz fraze Q o

O Nazwa & Autor Opublikowane * Zaakceptowane *  Akcje
-wszystkie v - wszystkie w
O  Mechanik Opteam Adrian Matwijec v v DT

Wynikdw na stronie 15 | Wyswietlam (1-1)z1

W formularzu mamy do uzupetnienia takie informacje jak:
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e nazwa - tytut punktu;

e tres¢ - krotki opis obiektu wyswietlany na mapie, wprowadzony w edytorze tresci
WYSIWYG;

e ustawienia punktu - wskazanie umiejscowienia obiektu bezposrednio na mapie,
badz wprowadzajac szerokosc i dtugosc¢ geograficzna;

e spos6b zaznaczania punktu na mapie - mozliwos¢ wyboru wizualizacji punktu;

e opublikowane - status opublikowania obiektu na stronie;

e zatwierdzenie - status gotowosci do publikacji;

e zdjecia -mozliwos¢ zataczenia zdjecia-miniaturki powigzanej z obiektem.

Nazwa *

| Mechanik Opteam |

Symbol * e

mechanik-opteam |

~  Ukryj link do szczegotow

Opis *  Pozostaio znakow 209

Mechanik Opteam, z ktérym mamy podpisang umowe

Tresc
Plik~ Edycja~ Wstaw~ Widok~ Format~ Tabela~ Narzedzia

Formaty B [ | -apple-system 16px

I
Il
Il
1]
¢

= =

A-H- & & B

25 Modut Wydarzenia

Modut wydarzen stuzy do graficznej prezentacji wydarzen.

25.1Lista wydarzen
Aby przejs¢ do listy wydarzen, nalezy wybrac strone ktéra ma zainstalowany ten modut
Na liscie wydarzen w menu top mamy do wyboru nastepujace akcje:

e Przenie$ do kosza - przenosi zaznaczone oferty do kosza
e Dodaj - przenosi do formularza dodawania wydarzenia
e Import - przenosi do formularza importu wydarzen z pliku ICalendar

e Przejdz do kosza - przenosi nas do wydarzen ktore sa w koszu
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Z prawej strony mamy akcje takie jak:

e Edytuj wpis -pozwala na edycje wydarzenia

e Podglad wpisu - pozwala na podglad wydarzenia na froncie strony
e SzczegoOty wpisu - pokazuje szczegoty wydarzen

e Przenies wpis do kosza - przenosi wydarzenie do kosza

o Historia wersji - pokazuje wersjonowanie wydarzenia

e v v g ) as

25.2 Dodawania wydarzenia

Aby dodac¢ wydarzenie nalezy klikna¢ ,,Dodaj” na liscie wydarzen lub z lewego menu

,.Dodaj wydarzenie”

W Przenies do kosza == Dodaj == Import wydarzen Export do XL5 ﬁ przejdi do kosza

lub

Menu modutu

ista kategorii

Dodaj

figuracja

Po kliknigciu zostaniemy przeniesieni na formularz

e Tytut - tytut wydarzenia

e Symbol - symbol wyswietlany w linku url
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e Typ - pole wyboru (np. szkolenie, konsultacje)

e Branze - mozliwos¢ przypisania szkolenia do branz

o Data rozpoczecia wydarzenia - data rozpoczecia wydarzenia

e Godzina rozpoczecia wydarzenia - godzina rozpoczecia wydarzenia

o Data zakonczenia wydarzenia - data zakonczenia wydarzenia

e Godzina zakonczenia wydarzenia - godzina zakonczenia wydarzenia

e Zapisy od - pole pozwalajace na zdefiniowanie daty od ktorej bedzie sie mozna
zapisywac na szkolenie

e Zapisy do - pole pozwalajace na zdefiniowanie daty do ktérej bedzie sie mozna
zapisywac na szkolenie

e Szerokos¢ geograficzna - pole wspotrzednych (automatycznie wypetnione z pinezki
open street maps)

e Dtugos¢ geograficzna - pole wspotrzednych (automatycznie wypetnione z pinezki
open street maps)

e Przyblizenie - przyblizenie mapy, uzupetniane automatycznie z open street maps, z
mozliwoscig zmiany

e Maksymalna ilos¢ osob - pole pozwalajace na okreslenie maksymalnie ilosci osob
jaka moze sie zapisa¢ na szkolenie. Jesli zostanie przekroczona ilosc osob ktora
chce sie zapisac, kolejne osoby beda dopisywane do listy rezerwowej.

e Organizator - Nazwa organizatora wydarzenia

e Miejsce wydarzenia - miejsce wydarzenia

e Cena wejscia - cena wejscia, jesli jest

e Wymaga potwierdzenia - po zaznaczeniu tego pola, administrator panelu bedzie
potwierdzat zapisanie na szkolenie.

e Kontakt - pole do wpisania adresu

e Link - pole pozwalajace na wpisanie linku url, jesSli dane szkolenie jest
opublikowane réwniez na inne stronie www

e Opis - krotki opis

e Tresc - pole do wpisania agendy wydarzenia
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Dodawanie nowego wydarzenia @ sanel | wydar
Tresé publikowanie  Zdjecia Pliki Fozycjonawanie Potacz z wersia jezykowa
Tytut * ()
Symbol *
Szczegoty wydarzenia

Data rozpoczecia wydarzenia *

‘Godzina rozpoczecia wydarzenia

Data zakoriczenia wydarzenia *

‘Godzina zakeonczenia wydarzenia
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Szerokoic geograficzna

| 51.74896306703727

DMugosié geograficzna

[ 19.540453221092228

Przyblizenie

|ID

Organizator

Miejsce wydarzenia

Cena wejscia

Priorytet

Kontakt rozostalo rakow son

Opis  Forostats makdw 500 L)
r4

Tresc *

Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia

Formaty B / Y S -applesystem 16px EE=E=EE o =

EE-E-E=2 A-H-F WM E@

25.3Dodawanie kategorii wydarzen

Aby dodac kategorie wydarzenia nalezy wybrac z lewego menu modutu ,,Dodaj kategorie”
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Menu modutuy

figuracja

Po kliknieciu zostaniemy przeniesieni do formularza w ktérym mamy do uzupetnienia takie

informacje jak:

e Tytut - pole z tytutem kategorii

e Symbol - pole wyswietlane w linku url danej kategorii

Dodawanie kategorii

Tresc Publikowanie

Symbol *

26 Wyszukiwarka zaawansowana

Wyszukiwanie zaawansowane stuzy do wyszukiwania wyrazen w oparciu o bardziej
zaawansowane zapytania niz w wyszukiwaniu prostym oznacza to, ze wyszukuje szukang

fraze nie tylko na podstronach ale rowniez w nazwie plikow. Mozliwy jest do wyboru
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réwniez przedziat Czasowy.

Wyszukiwarka

Podstrony (1) y - zalgezniki

uchwata v SZUKAJ RESETUJ

Wyséwletl wpisy dodane:

- wybierz - ,,JT I

w ciggu ostatnich 24 godzin

W eiggu estatniego tygodnia

w ciagu ostatnicgo micsinca
Wyniki wyszukiwania: uchwata
Rezultaty: 1-1z 1 podstron
Uchwala 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin cursus efficitur neque. Maecenas semper dui ac
magna ornare, vitae ull ipsum do. Vi I da ipsum quis orei {...)
fuchwaly/

27 Modut polityka prywatnosci

Modut ten umozliwia umieszczenia tresci polityki prywatnosci dla strony internetowej.

Lista stron B Fusel | Lisa ston
wyierzliste  Merw wkivte - B Prreried do ks B Proejs do kosz + Dodaj strong. € sors 4 Finry
Dsta Data
Marwa kitha Dt wtworsenia publkaci dezabtywacii  Typ Modat Opublikowane  Widocmodd  Akde
O Wysaukiwarka 16-00-2021 032001 Modul Wrsaskinarka £ * seaDEQ
aamansowany

o 18-03-200 w020 Modut Polityka prymitnods o ®

0 6-03-2000 W-03-2081 Modut Linki o x SaDEQ
-03-2000 w0200 Modut Rejesty 2mian v x sFeDEq

0 WMapa streny W-03-201 W20 Modut Maps serwisg o x JRDEa
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Konfiguracja

Tradé  Posoatsls skt 65515

Piik = Edycja - Wstaw+ Widok - Format - Tabela «  Namednia
Fomaty- B f ¥ & L EEIE G o ®
DE-E-TE A-EB- LS BB S
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